
 

C O M U N E  D I  U D I N E 
______________________ 

 

Verbale di deliberazione della Giunta comunale 

17 DICEMBRE 2019  

 

N. 507 d’ord. 

 

 

 

Oggetto:Tabelle applicative degli articoli 2 e 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241 – Individuazione dei 

termini di conclusione del procedimento e delle Unità Organizzative responsabili. 

 

Nell’anno duemiladiciannove il giorno diciassette del mese di dicembre, nell’apposita sala si riunisce 

la Giunta Comunale con l’intervento dei Sigg.: 

Pietro FONTANINI, Sindaco  Presidente. Loris MICHELINI, Vice Sindaco. Giovanni BARILLARI, 

Elisa BATTAGLIA, Alessandro CIANI, Fabrizio CIGOLOT, Antonio FALCONE, Maurizio 

FRANZ, Francesca LAUDICINA, Giulia MANZAN, Silvana OLIVOTTO, Assessori.  

e con l’assistenza del  Segretario Generale del Comune Carmine Cipriano. 

 



Il Presidente constata la presenza del numero legale degli Assessori. 
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LA GIUNTA COMUNALE 

Richiamata la deliberazione consiliare n. 19 del 24.02.1994, successivamente modificata con 

deliberazione n. 70 del 27. 5.1994, con la quale si approvava il “Regolamento sulla disciplina dei 

procedimenti amministrativi” ai sensi della Legge 241/1990, ed, in particolare, le tabelle allegate allo 

stesso, recanti l’individuazione dei procedimenti, dei termini di conclusione degli stessi e delle unità 

organizzative responsabili, approvate dalla Giunta comunale con deliberazione n. 4444 del 

30.11.1993 e successivamente modificate con deliberazione della Giunta comunale n. 240 del 

29.6.2010; 

Ricordato che ai sensi dell'art 13 del Regolamento sulla disciplina dei procedimenti 

amministrativi “compete alla giunta comunale l'individuazione, l'aggiornamento e l'integrazione 

dell'elenco dei procedimenti amministrativi, delle unità organizzative competenti nonché la fissazione 

e l'aggiornamento dei termini dei singoli procedimenti”; 

Visto l'art. 2 della L.241/90 e ss. mm. che disciplina i termini di conclusione dei procedimenti 

amministrativi; 

Ricordato che, ai sensi dell'art 29 comma 2 - bis della Legge 241/1990, attengono ai livelli 

essenziali delle prestazioni di cui all'art 117, comma 2 lettera m) della Costituzione le disposizioni 

della medesima legge concernenti l'obbligo di conclusione del procedimento entro il termine 

prefissato e quelle relative alla durata massima dei procedimenti;  

Ricordato altresì che, ai sensi dell'art 29 comma 2-quater della Legge 241/1990, gli Enti locali, 

nel disciplinare i procedimenti amministrativi di loro competenza, non possono stabilire garanzie 

inferiori a quelle assicurate ai privati dalle disposizioni attinenti ai livelli essenziali delle prestazioni 

di cui ai commi 2-bis e 2-ter, ma possono prevedere livelli ulteriori di tutela; 

Visto il vigente Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi del Comune di Udine, 

approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 371 del 4. 6.2002, e successive modifiche, ed, 

in particolare, nell’ambito del Capo VI, rubricato “Funzioni di direzione”, l'art. 37, comma 3, lettera 

m), con il quale si individua la responsabilità procedimentale in capo al Dirigente di servizio; 

Visto il regolamento recante “Disciplina delle posizioni organizzative nel Comune di Udine”, 

approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 243 del 27 aprile 2004, ed in particolare l’art. 

5, che prevede in capo agli incaricati di p.o. la responsabilità dei procedimenti; 

Visto l’art. 4 della L. 241/90 che prevede che, ove non sia già direttamente stabilito per legge o 

per regolamento, le pubbliche amministrazioni sono tenute a determinare per ciascun tipo di 
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procedimento relativo ad atti di loro competenza l’unità organizzativa responsabile della istruttoria e 

di ogni altro adempimento procedimentale, nonché dell’adozione del provvedimento finale; 

Visto l’art. 107 del D.Lgs. 267/2000, ove si sancisce che spettano ai dirigenti tutti i compiti, 

compresa l’adozione degli atti e provvedimenti amministrativi che impegnano l’amministrazione 

verso l’esterno; 

Ricordato che, in adempimento dell'art 7 comma 2 della legge 69/2009, con deliberazione 

Giuntale n. 240 del 29.6.2010, entro il termine previsto dall'art 7 comma 3 della legge 69/2009, 

l'Amministrazione Comunale aveva già provveduto ad adeguare l'attività degli uffici ai principi della 

L. 69/2009, al fine di dare certezza all’azione amministrativa, tramite una prima rivisitazione delle 

tabelle applicative degli artt. 2 e 4 della L.241/90, allegate al Regolamento dei procedimenti di cui in 

premessa, ridefinendo i termini utili per la conclusione dei procedimenti e individuando i soggetti 

responsabili degli stessi; 

Ricordato altresì che a seguito dell'entrata in vigore del D.Lgs. 33/2013, come modificato dal 

D.Lgs. 97/2016, avente ad oggetto il riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico 

e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 

amministrazioni, si è resa necessaria la pubblicazione sul sito internet dell'amministrazione, nella 

sezione amministrazione trasparente, dei dati relativi alle tipologie di procedimento di competenza 

dell'ente, secondo quanto previsto dal novellato art. 35 del medesimo decreto ed in adempimento agli 

obblighi di trasparenza previsti dalla tabella 8 allegata al Piano di prevenzione della corruzione e della 

trasparenza del Comune di Udine - triennio 2019-2021; 

Dato atto che, in adempimento di quanto sopra, si è provveduto ad una ricognizione 

straordinaria dei procedimenti ai fini della verifica della qualità e completezza dei dati inseriti nella 

specifica sezione Amministrazione Trasparente e che di conseguenza si è resa necessaria una 

rivisitazione delle tabelle applicative degli artt. 2 e 4 della L.241/90, allegate al Regolamento dei 

procedimenti ed al Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, al fine di ridefinire i 

termini utili per la conclusione dei procedimenti e individuare i soggetti responsabili degli stessi, 

stante l'introduzione di nuovi procedimenti ai sensi di legge e l'intervenuta modifica nella 

organizzazione degli uffici e servizi del Comune di Udine da ultimo operata con deliberazione 

giuntale n. 500 del 10 dicembre 2019; 

Dato atto che i procedimenti del Servizio Entrate risultano attualmente in corso di 

approfondimento e rivisitazione da parte del Servizio stesso;  

Viste le tabelle allegate al presente atto, predisposte dai Dirigenti responsabili dei vari uffici 

dell'Amministrazione in adempimento di quanto sopra, recanti la descrizione del procedimento, 

l’unità responsabile ed il termine di conclusione del procedimento stesso; 



 

2019/507 pag n.5   Allegati 

n. 1 

 

Ritenuto di allegare le nuove tabelle al vigente Regolamento sull’Ordinamento degli uffici e 

dei servizi, quale parte integrante e sostanziale dello stesso, vista la natura organizzativa delle stesse; 

Dato atto che dette tabelle abrogheranno e sostituiranno le precedenti, allegate al Regolamento 

sulla disciplina dei procedimenti amministrativi di cui in premessa; 

Richiamato l’art. 48 del D.Lgs. 267/2000 in merito alla competenza circa l’adozione del 

presente atto; 

Visto il parere favorevole, espresso ai sensi dell'art. 49, c. 1 del D.Lgs. 267/2000, dal Segretario 

Generale, avv. Carmine Cipriano e conservato agli atti presso l’Ufficio proponente, 

 

DELIBERA 

1. di approvare il testo allegato, denominato “Tabelle applicative degli articoli 2 e 4 della legge 

7 agosto 1990, n. 241 – individuazione dei termini di conclusione del procedimento e delle 

unita’ organizzative responsabili”, che andrà a costituire parte integrante del vigente 

Regolamento sull’ordinamento degli uffici e servizi approvato con deliberazione della Giunta 

comunale n. 371 del 4.6.2002 e successivamente modificato; 

2. di dare atto che dette tabelle sostituiscono, abrogandole, quelle precedentemente approvate 

dalla Giunta comunale con deliberazione n. 240 del 29.6.2010, allegate al Regolamento sulla 

disciplina dei procedimenti amministrativi approvato con deliberazione consiliare n. 19 del 

24. 2.1994, successivamente modificata con deliberazione n. 70 del 27. 5.1994; 

3. di dare atto che saranno oggetto di successiva approvazione le tabelle relative ai procedimenti 

del Servizio Entrate attualmente in corso di approfondimento e rivisitazione; 

4. di dare atto che, per tutti i procedimenti di competenza comunale non individuati nelle 

Tabelle, si applicherà il diverso termine previsto da disposizioni di legge o, in mancanza di 

esso, il termine di trenta giorni previsto dal comma 2 dell’art. 2 della L. 241/90 e ss.mm.; 

5. di disporre che ai sensi dell'art 35 del d.Lgs. 33/2013 e ss.mm. ciascun Ufficio provvederà 

alla pubblicazione sul sito internet dell'amministrazione, nella sezione amministrazione 

trasparente, dei dati contenuti nelle tabelle oggetto di approvazione in adempimento di quanto 

previsto dal Piano di prevenzione della corruzione e della trasparenza del Comune di Udine 

triennio 2019-2021. 

L'ordine del giorno di cui sopra viene approvato dalla Giunta ad unanimità di voti espressi in 

forma palese. 

Ad unanimità di voti, espressi in forma palese, la presente deliberazione viene altresì 

dichiarata immediatamente eseguibile, ai sensi della L.R. 21/2003 e successive modificazioni. 
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Il presente verbale, previa lettura, viene approvato e sottoscritto. 

 

IL SINDACO 

 

____________________ 

(Pietro Fontanini) 

IL SEGRETARIO GENERALE 

 

____________________ 

(Carmine Cipriano) 

   

  

La presente deliberazione, dichiarata immediatamente 

eseguibile, è stata pubblicata all'Albo Pretorio per quindici 

giorni consecutivi, dal 23/12/2019 al 06/01/2020, ai sensi 

della L.R. n. 21/2003 e successive modificazioni.. 

Udine, 07/01/2020 

 

 L'IMPIEGATO RESPONSABILE 

 

____________________ 

(Susanna Fachin) 
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