Verbale di deliberazione della Giunta comunale

17 DICEMBRE 2019

N. 507 d’ord.

Oggetto:Tabelle applicative degli articoli 2 e 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241 — Individuazione dei
termini di conclusione del procedimento e delle Unita Organizzative responsabili.

Nell’anno duemiladiciannove il giorno diciassette del mese di dicembre, nell’apposita sala si riunisce
la Giunta Comunale con I’intervento dei Sigg.:

Pietro FONTANINI, Sindaco Presidente. Loris MICHELINI, Vice Sindaco. Giovanni BARILLARI,
Elisa BATTAGLIA, Alessandro CIANI, Fabrizio CIGOLOT, Antonio FALCONE, Maurizio
FRANZ, Francesca LAUDICINA, Giulia MANZAN, Silvana OLIVOTTO, Assessori.

e con I’assistenza del Segretario Generale del Comune Carmine Cipriano.



Il Presidente constata la presenza del numero legale degli Assessori.



LA GIUNTA COMUNALE

Richiamata la deliberazione consiliare n. 19 del 24.02.1994, successivamente modificata con
deliberazione n. 70 del 27. 5.1994, con la quale si approvava il “Regolamento sulla disciplina dei
procedimenti amministrativi” ai sensi della Legge 241/1990, ed, in particolare, le tabelle allegate allo
stesso, recanti I’individuazione dei procedimenti, dei termini di conclusione degli stessi e delle unita
organizzative responsabili, approvate dalla Giunta comunale con deliberazione n. 4444 del
30.11.1993 e successivamente modificate con deliberazione della Giunta comunale n. 240 del
29.6.2010;

Ricordato che ai sensi dell'art 13 del Regolamento sulla disciplina dei procedimenti
amministrativi “compete alla giunta comunale l'individuazione, l'aggiornamento e l'integrazione
dell'elenco dei procedimenti amministrativi, delle unita organizzative competenti nonché la fissazione
e l'aggiornamento dei termini dei singoli procedimenti”;

Visto l'art. 2 della L..241/90 e ss. mm. che disciplina i termini di conclusione dei procedimenti
amministrativi;

Ricordato che, ai sensi dell'art 29 comma 2 - bis della Legge 241/1990, attengono ai livelli
essenziali delle prestazioni di cui all'art 117, comma 2 lettera m) della Costituzione le disposizioni
della medesima legge concernenti 1'obbligo di conclusione del procedimento entro il termine
prefissato e quelle relative alla durata massima dei procedimenti;

Ricordato altresi che, ai sensi dell'art 29 comma 2-quater della Legge 241/1990, gli Enti locali,
nel disciplinare i procedimenti amministrativi di loro competenza, non possono stabilire garanzie
inferiori a quelle assicurate ai privati dalle disposizioni attinenti ai livelli essenziali delle prestazioni
di cui ai commi 2-bis e 2-ter, ma possono prevedere livelli ulteriori di tutela;

Visto il vigente Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi del Comune di Udine,
approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 371 del 4. 6.2002, e successive modifiche, ed,
in particolare, nell’ambito del Capo VI, rubricato “Funzioni di direzione”, I'art. 37, comma 3, lettera
m), con il quale si individua la responsabilita procedimentale in capo al Dirigente di servizio;

Visto il regolamento recante “Disciplina delle posizioni organizzative nel Comune di Udine”,
approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 243 del 27 aprile 2004, ed in particolare 1’art.
5, che prevede in capo agli incaricati di p.o. la responsabilita dei procedimenti;

Visto I’art. 4 della L. 241/90 che prevede che, ove non sia gia direttamente stabilito per legge o

per regolamento, le pubbliche amministrazioni sono tenute a determinare per ciascun tipo di
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procedimento relativo ad atti di loro competenza 1’unita organizzativa responsabile della istruttoria e
di ogni altro adempimento procedimentale, nonché dell’adozione del provvedimento finale;

Visto I’art. 107 del D.Lgs. 267/2000, ove si sancisce che spettano ai dirigenti tutti i compiti,
compresa 1’adozione degli atti e provvedimenti amministrativi che impegnano I’amministrazione
verso 1’esterno;

Ricordato che, in adempimento dell'art 7 comma 2 della legge 69/2009, con deliberazione
Giuntale n. 240 del 29.6.2010, entro il termine previsto dall'art 7 comma 3 della legge 69/2009,
I'Amministrazione Comunale aveva gia provveduto ad adeguare l'attivita degli uffici ai principi della
L. 69/2009, al fine di dare certezza all’azione amministrativa, tramite una prima rivisitazione delle
tabelle applicative degli artt. 2 e 4 della L.241/90, allegate al Regolamento dei procedimenti di cui in
premessa, ridefinendo 1 termini utili per la conclusione dei procedimenti e individuando i soggetti
responsabili degli stessi;

Ricordato altresi che a seguito dell'entrata in vigore del D.Lgs. 33/2013, come modificato dal
D.Lgs. 97/2016, avente ad oggetto il riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico
e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche
amministrazioni, si ¢ resa necessaria la pubblicazione sul sito internet dell'amministrazione, nella
sezione amministrazione trasparente, dei dati relativi alle tipologie di procedimento di competenza
dell'ente, secondo quanto previsto dal novellato art. 35 del medesimo decreto ed in adempimento agli
obblighi di trasparenza previsti dalla tabella 8 allegata al Piano di prevenzione della corruzione e della
trasparenza del Comune di Udine - triennio 2019-2021;

Dato atto che, in adempimento di quanto sopra, si ¢ provveduto ad una ricognizione
straordinaria dei procedimenti ai fini della verifica della qualita e completezza dei dati inseriti nella
specifica sezione Amministrazione Trasparente e che di conseguenza si ¢ resa necessaria una
rivisitazione delle tabelle applicative degli artt. 2 e 4 della L.241/90, allegate al Regolamento dei
procedimenti ed al Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, al fine di ridefinire i
termini utili per la conclusione dei procedimenti e individuare i soggetti responsabili degli stessi,
stante l'introduzione di nuovi procedimenti ai sensi di legge e l'intervenuta modifica nella
organizzazione degli uffici e servizi del Comune di Udine da ultimo operata con deliberazione
giuntale n. 500 del 10 dicembre 2019;

Dato atto che i procedimenti del Servizio Entrate risultano attualmente in corso di
approfondimento e rivisitazione da parte del Servizio stesso;

Viste le tabelle allegate al presente atto, predisposte dai Dirigenti responsabili dei vari uffici
dell' Amministrazione in adempimento di quanto sopra, recanti la descrizione del procedimento,

I’unita responsabile ed il termine di conclusione del procedimento stesso;
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Ritenuto di allegare le nuove tabelle al vigente Regolamento sull’Ordinamento degli uffici e

dei servizi, quale parte integrante e sostanziale dello stesso, vista la natura organizzativa delle stesse;

Dato atto che dette tabelle abrogheranno e sostituiranno le precedenti, allegate al Regolamento

sulla disciplina dei procedimenti amministrativi di cui in premessa;

Richiamato I’art. 48 del D.Lgs. 267/2000 in merito alla competenza circa 1’adozione del

presente atto;

Visto il parere favorevole, espresso ai sensi dell'art. 49, c. 1 del D.Lgs. 267/2000, dal Segretario

Generale, avv. Carmine Cipriano e conservato agli atti presso 1’Ufficio proponente,

DELIBERA
di approvare il testo allegato, denominato “Tabelle applicative degli articoli 2 e 4 della legge
7 agosto 1990, n. 241 — individuazione dei termini di conclusione del procedimento e delle
unita’ organizzative responsabili”’, che andra a costituire parte integrante del vigente
Regolamento sull’ordinamento degli uffici e servizi approvato con deliberazione della Giunta
comunale n. 371 del 4.6.2002 e successivamente modificato;
di dare atto che dette tabelle sostituiscono, abrogandole, quelle precedentemente approvate
dalla Giunta comunale con deliberazione n. 240 del 29.6.2010, allegate al Regolamento sulla
disciplina dei procedimenti amministrativi approvato con deliberazione consiliare n. 19 del
24. 2.1994, successivamente modificata con deliberazione n. 70 del 27. 5.1994;
di dare atto che saranno oggetto di successiva approvazione le tabelle relative ai procedimenti
del Servizio Entrate attualmente in corso di approfondimento e rivisitazione;
di dare atto che, per tutti i procedimenti di competenza comunale non individuati nelle
Tabelle, si applichera il diverso termine previsto da disposizioni di legge o, in mancanza di
esso, il termine di trenta giorni previsto dal comma 2 dell’art. 2 della L. 241/90 e ss.mm.;
di disporre che ai sensi dell'art 35 del d.Lgs. 33/2013 e ss.mm. ciascun Ufficio provvedera
alla pubblicazione sul sito internet dell'amministrazione, nella sezione amministrazione
trasparente, dei dati contenuti nelle tabelle oggetto di approvazione in adempimento di quanto
previsto dal Piano di prevenzione della corruzione e della trasparenza del Comune di Udine
triennio 2019-2021.

L'ordine del giorno di cui sopra viene approvato dalla Giunta ad unanimita di voti espressi in

forma palese.

Ad unanimita di voti, espressi in forma palese, la presente deliberazione viene altresi

dichiarata immediatamente eseguibile, ai sensi della L.R. 21/2003 e successive modificazioni.
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Il presente verbale, previa lettura, viene approvato e sottoscritto.

IL SINDACO IL SEGRETARIO GENERALE

(Pietro Fontanini) (Carmine Cipriano)

La presente deliberazione, dichiarata immediatamente
eseguibile, ¢ stata pubblicata all'Albo Pretorio per quindici
giorni consecutivi, dal 23/12/2019 al 06/01/2020, ai sensi
della L.R. n. 21/2003 e successive modificazioni..
Udine, 07/01/2020

L'IMPIEGATO RESPONSABILE

(Susanna Fachin)
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ALLEGATO ALLA DELIBERAZIONE N

2L D' ORD. DELLA GIUNTA ooziﬁ DELAILE - w0t
|

/\

PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENYTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVI
FINALE

(o]

Fv ‘ TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Accesso ai documenti amministrativi del Comune di Udine ai
sensi della legge 241/1990

L. 241/80 e ss.mm.; D.P.R. 184/2006; D. Lgs. 50/2016; D. Lgs. 267/2000; D.P.R. 445/2000;
D. Lgs. 196/2003; D. Lgs. 33/2013 e ss.mm.; D.P.R. 352/1992; D. Lgs. 104/2010, D.
Lgs.196/2003 e ss.mm., Regolamento UE 679/2016.

Ufficio Relazioni con il Pubblico - U.R.P.

Ufficio Relazioni con il Pubblico - U.R.P.

30 giorni dalfa richiesta ai sensi della legge 241/1990 e ss.mm.

Pubblicazione all'Albo Pretorio di documenti

Art. 32, L. 69/2009, art. 1 L.R. 17/2010, leggi sull’ Ordinamento delle Autonomie Locali,
normativa in materia di documentazione amministrativa

Unita Operativa Archivio e Protocollo

Unita Operativa Archivio e Protocolio

entro 30 giorni dalla data richiesta per la pubblicazione all'Albo
Pretorio salvo diverse disposizioni segnalate dagli interessati.

Verifica requisiti di ordine generale in capo ai contraenti con ill
Comune e stipula contratti {appalti, compravendite, ecc.) e
convenzioni

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm., DPR 207/2010 per le parti in vigore, D.Lgs. 33/2013 e ss.mm. ,
DPR 445/2000, D.Igs. 207/2000, DPR 131/1986; D.Lgs. 159/2011, codice civile, Normativa
relativa a Imposta di Bollo, Registro, Imposte Catastali

Unita Operativa Contratti

Unita Operativa Contratti

Predisposizione contratto entro 30 giorni a decorrere dall'arrivo
dell'ultimo dei certificati/dichiarazioni richiesti

Verifica delle dichiarazioni rese dai concorrenti ni
procedure di gara ad evidenza pubblica gestite dall'Ufficio
(procedure aperte e ristrette)

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm., DPR 207/2010 per le parti in vigore, D.Lgs. 33/2013 e ss.mm. ,
D.Igs. 104/2010, DPR 445/2000, D.lgs. 207/2000, L.R. F.V.G. 14/2002 e successive mod. e
int., D.Pres. Reg. F.V.G. 0165/2003, D.Pres.Reg.F.V.G. 0166/2003, D.Lgs. 159/2011

Unita Operativa Procedure di Gara

Unita Operativa Procedure di Gara

Predisposizione dell'istruttoria conclusiva entro 30 giorni a
decorrere dall'arrivo dell'ultimo dei certificati/dichiarazioni richiesti

Attivazione Carta Regionale dei Servizi (smart card) Legge 833/78 e norme successive Unita Operativa Decentramento Servizio Demografico, Decentramento &  |[immediata
Politiche di Genere

Autenticazioni firme, copie e fotografie T. U. 445 28.12,2000 Unita Operativa Decentramento Servizio Demografico, Decentramento e |immediata
Politiche di Genere

Concessione sale circoscrizionali Determinazione dirigenziale n.352 cron del 6 aprile 2017 Unita Operativa Decentramento io Demografice, Decentramento e |7 gg.
Politiche di Genere

Iscrizioni corsi sportivi Delibera di Giunta comunale, Legge 26.04.1983 n. 231 converte d.|. n. 55/ 1983 art. 6 Unita Operativa Decentramento Servizio Demografico, Decentramento e [immediata
Politiche di Genere

Ricevimento domanda e rilascio/rinnovo carta fami art.10 L.R. 11/2006 e regolamento per |'attuazione della Carta Famiglia approvato con Unita Operativa Decentramento Servizio Demografico, Decentramento e |immediato

Consegna attestazione

D.Pres. Regione 0347/Pres del 30.10.2007 e ss.mm.

Politiche di Genere
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Rilascio certificati anagrafici {residenza, tamiglia, esistenza
in vita)

D.P.R. 445/2000 - D.P.R. 223/1989

Unita Operativa Decentramento

Politiche di Genere

o Demografico, Decentramento e

Rilascio certificati di stato civile (cittadinanza, nascita,
matrimonio, morte)

art. 450 e seguenti C.C. - Legge n. 183/2011 art. 15

Unita Operativa Decentramento

Servizio Demografico, Decentramento e

notorieta

Attestazione di soggiorno per cittadini comunitari L.24.12.1954 n.1228 - D.P.R. 30.5.1989 n.223 - D.P.R. 28.12.2000 n.445 T.U. sulla doc. Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe 30 giorni lavorativi.
amm. - D.P.R. 30.5.1989 n. 223 - Lgs. 6.2.2007 n. 30 (G.U. n.72 27.03.2007) - Circ.n.19 del
6.4.2007 - Circ.n.45/2007 - 54/2002 - 42/2015 e 13/2017 del Ministero dellInterno.
Autentica di firma su atti e dichiarazioni sostitutive dell‘atto di |T. U. 445 del 28.12.2000 Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Immediatamente allo sportelio di seguito all'apposizione della

one davanti al funzionario autenticante.

all'estero

Autenticazione di copia T. U. 445 del 28.12.2000 Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Richiesta allo sportello, rifascio immediato, Per quantita rilevanti la
consegna viene concordata nei giorni successivi.
Cambio di abitazione D.P.R. 223 del 30/08/1989: Nuovo regolamento anagrafico della popolazione residente Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe avorativi dalla presentazione della domanda del cittadino;
D.Lgs. 25/07/1998 n.286 e succ. modifiche: Testo unico per disposizioni concernenti la 45 giorni per 1a chiusura della pratica (Silenzio-assenso).
disciplina dellimmigrazione e norme sulla condizione dello straniero. Parlamento U.E.
2004/38/CE - D.Lgs. 06/02/2007, n.30 - Circolare del Ministero dellInterno n.38 del
28.10.2006. Decreto Legge n. 5 del 09/02/2012 convertito con modifiche dalla Legge n. 35
del 04/04/2012.
Cancellazione anagrafica dei cittadini stranieri per omessa  |Legge 1228/1954 - DPR 223/1989 - DPR 154/2012 Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe 30 giorni dalla ricezione dell'invito a rendere la dichiarazione di
dichiarazione dimora abituale dimora abituale.
Cancellazione per emigrazione in altro Comune italiano e Legge 1228/1954 - DPR 223/1989 - DPR 154/2012 Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe legge (entro 45 gg dalla dichiarazione completa)

Cancellazione per irreperibilita anagrafica

Legge 1228/1954 - DPR 223/1989 - DPR 154/2012

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

Periodo minimo: un anno dall'avvio del procedimento.

Carta d'identita

D.P.R. 06.08.1974 n. 469 L. 21.01.1967 n. 1185; L. 15.05.1997 n. 127.ART. 1 comma 1319
della legge 296 del 27/12/2006 e circolare telegrafica del Ministero deil'Interno n. 34 del
25/06/2007- L. 113/2008, Decreto 23.12.2015; D.L. 19.06.2015 n. 78, Circolari Ministe

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

Rilascio allo sportello

Pagina 2







PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE

UFFICIO COMPETENTE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

DELL'ISTRUTTORIA ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE
Carta d'identita elettronica (smarrimento, furto) D.P.R. 06.08.1974 n. 469; L. 21.01.1967 n. 1185; L. 15.05.1997 n. 127; L. 133/2008; Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe 6 giorni lavorativi dallinserimento della richiesta nel portale
Decreto 23.12.2015; D.L. 19.06.2015 n. 78, Circolari Ministeria GIEONLINE
Carta d'identita eletironica non valida per I'espatrio per D.P.R. 06.08.1974 n. 469; L. 21.01.1967 n. 1185; L. 15.05.1997 n. 127; L. 133/2008; Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe 6 giorni lavorativi dall'inserimento della richiesta nel portale

cittadini stranieri (comunitari e non comunitari).

Decreto 23.12.2015; D.L. 19.06.2015 n. 78, Circolari Ministerial

Carta d'identita elettronica valida per l'espatrio {maggiorenni
di cittadinanza italiana)

D.P.R. 06.08.1974 n. 469; L. 21.01.1967 n. 1185; L. 15.05.1997 n. 127; L. 133/2008;
Decreto 23.12.2015; D.L. 19.06.2015 n. 78.

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

6 giorni lavorativi dal'inserimento della richiesta sul portale
ClEonline.

Carta d'identita elettronica valida per I'espatrio {rilascio a D.P.R. 06.08.1974 n. 469; L. 21.01.1967 n. 1185; L. 15.05.1997 n. 127, L. 133/2008; Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe 6 giorni lavorativi dal'inserimento delia richiesta sul portale
minori italiani da 0 a 17 anni) Decreto 23.12.2015; D.L. 19.06.2015 n. 78, Circolari Ministeriali.
Certificato d'iscrizione nelle liste elettorali DPR N. 223/1967 e succ. modif. Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Immediato allo sportelo. In caso di richieste con pil nominativi,

entro le 24 ore dalla consegna degli elenc

Certificato di cittadinanza

D.P.R. n. 445/2000 - L. n. 183/2011 art. 15

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

Rilascio immediato allo sportelio.

Certificato di esistenza in vita D.P.R. 445/2000 - D.P.R. 223/1989 - L. n. 183/2011 art. 15 Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Rilascio immediato allo sportello.

Certificato di iscrizione o esito di leva - Estratti ruolo Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Consegna immediata in caso di certificato attuale, consegna
matricolare differita, entro 30 giorni, in caso di ricerca d'arcl

Certificato di morte R. D. 09.07.1939 n. 1238; L. 29.12.1990 n. 405 art. 7 comma 5 - L n. 183/2011 art. 15 Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Rilascio immediato allo sportello.

Certificato di residenza (attuale e storico) D.P.R. 30.05.1989, n* 223 (Regolamento anagrafico) - L. n. 183/2011 art. 15 Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Consegna immediata in caso di certificato attuale, consegna

differita, entro 30 giorni, in caso di certificato storico.
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Certificato di stato libero (attuale e storico}

D.P.R. n. 445/2000 - L. n. 183/2011 art. 15

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

Consegna immediata in caso di certificato attuale, consegna
differita, entro 30 giorni, in caso di cei

Certificato stato di fami

a (attuale)

D.P.R. 30.05.1989, n* 223 (Regolamento anagrafico); Circolare del Ministero d
23.07.1996, MI.A.C.E.L. n* 11; Circolare Ministero dell'lnterno 20.01.1997, MLA.C.E.L. n* 3.

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

Rifascio immediato allo sportello.

Certificato stato di fam

D.P.R n. 445/2000 - L. n. 183/2011 art. 15

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

Consegna differita, entro 30 giorni.

Comunicazione va
cittadini stranieri comu

ari ed extracomunitar

D.P.R. 223 del 30/08/1989: Nuovo regolamento anagrafico della popolazione residente;
D.Lgs. 25/07/1998 n.286 e succ. modifiche; Testo unico per disposizioni concernenti la
disciplina de i ione dello straniero.

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

30 giorni lavorativi.

Consegna decreti e i pensione

art. 289 e 292 R.D. 635\40

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

30 giorni lavorativi.

Convivenze

Legge n. 76/2018, in vigore dal 5 giugno 2016, prevede la disciplina delle convivenze di fatto

{commi 36-65 dell'Art. 1).

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

2 giorni lavorativi per |a registrazione deile dichiarazioni nei registri
anagralfici. 45 giorni per la verifica dei requisiti, salvo esisto
negativo degli accertamenti.

Dichiarazioni sostitutive di certificazioni (autocertificazioni}

DPR 445 del 28.12.2000 - Legge 183 del 12.11.2011, art.15

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

Godimento dei politici (certificato attuale e storico) D.P.R n. 445/2000 - L. n. 183/2011 art. 15 Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Rilascio immediato allo sportello.

Iscrizione all'A.LR.E. per trasferimento all'estero. L. 27.10.1988 n. 470 - D.P.R. 6.9.1989 n. 323 (Regolamento A.L.LR.E.} - D.L. 9.2.2012 n. 5 - [Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Entro 30 giorni dal ricevimento del modello (Cons01) da parte del
art. 5 - convertito in L. 4.4.2012 n. 35 Consolato.

Iscrizione all'Anagrafe della Popolazione Temporanea L. 24.12.1954, n. 1228; D.P.R. 30.05.1989, n. 223 (Regolamento anagrafico) Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe 2 giorni lavorativi dalta presentazione della domanda da parte del

cittadino; 45 giorni per la chiusura della pratica {Silenzio-assenso).
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della residenza) L. 24.12.1954 n. 1228 - ordinamento delle anagrafi della popolazione
residente D.P.R. 30.8.1989 n. 223 - Nuovo Regolamento anagrafico della popolazione
residente D.P.R. 28.12.2000 n. 445 - Testo Unico deile disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione amministrativa D.L. 9.2.2012n.5-art. 5 -
convertito in L. 4.4.2012 n. 35

PROCEDIMENTO NORMA DI RIFERIMENTO UFFICIO RESPONSABILE UFFICIO COMPETENTE TERMINI DEL PROCEDIMENTO
DELL'ISTRUTTORIA ALL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

Iscrizione anagrafica per cambio di residenza di cittadini R.D. 16.3.1942 n. 262 - Approvazione del Testo del Codice Civile (Titolo ill - Del domic Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe 2 giorni lavorativi dalla presentazione della domanda da parte del

comunitari della residenza) L. 24.12.1954 n. 1228 - ordinamento delle anagrafi della popolazione cittadino; 45 giorni per la chiusura della pratica (Silenzio-assenso).
residente D.P.R. 30.8.1989 n. 223 - Nuovo Regolamento anagrafico della popolazione
residente D.P.R. 28.12.2000 n. 445 - Testo Unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione amministrativa D.L. 9.2.2012n.5-art. 5 -
convertito in L. 4.4.2012 n. 35

ne anagrafica per cambio di residenza di cittadini R.D. 16.3.1942 n. 262 - Approvazione del Testo del Col Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe dalla presentazione della domanda da parte del

cittadino; 45 giorni per la chiusura della pratica {Silenzio-assenso).

Iscrizione anagrafica per cambio di residenza di cittadini
stranieri

L. 24.12.1954 n. 1228 - Ordinamento delle anagrafi della popolazions residente -
D.P.R.30.8.1989 n. 223 - Nuovo Regolamento anagrafico della popolazione residente -
D.igs 25.7.1998 n. 286 e succ. mod. - Testo unico delle disposizioni concernenti la disciplina
dell'immigrazione e norme sulla condizione dello straniero - D.P.R. 31.8.1999 n. 394 -
Regolamento recante norme di attuazione def testo unico delle disposizioni concernenti la
disciplina dellimmigrazione e norme sulla condizione dello straniero - Circolare del Ministero
deli'Interno 17.11.2006 n. 42 - Iscrizione anagrafica cittadini stranieri extracomunitar
D.P.R. 28.12.2000 n. 445 -Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione - Amministrativa - D.L. 9.2.2012 n. 5 - art. § - convertito in L.
4.4.2012 n. 35

Unita Operativa Anagrafe

Unita Operativa Anagrafe

2 giorni lavorativi dalla presentazione della domanda da parte del
cittadino; 45 giorni per [a chiusura della pratica (Silenzio-assenso).

Legalizzazione di fotografie T. U. 445 28.12.2000 Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Rilascio immediato allo sportello.
Leva militare D.P.R. 237/64 - R.D. 1481/40 Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Entro il 10 aprile di ogni anno.
Rilascio certificati storici D.P.R. 30.05.1989 n* 223 (Regolamento anagrafico) Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe
Rilascio tessere sanitarie cartacee (non piu attivo) art. 32 Costituzione ltaliana, art. 50 D.L. 269 del 30.9.2003 e successive modifiche L. 326  [Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe

del 24.11.2003
Risultanza anagrafica di nascita R. D. 09.07.1939 n.* 1238; L. 29.12.1990 n.* 405 art. 7 comma 5; L. 183/2011 art.15. Unita Operativa Anagrafe Unita Operativa Anagrafe Rilascio immediato allo sportello.
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

FINALE

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO

TERMINI DEL. PROCEDIMENTO

Legge 10.4.1951, n. 287 recante "Riordinamento dei giudizi di Assise”, come
modificata dalla Legge 5 maggio 1952, n. 405 e dalla legge 27 dicembre 1956, n. 1441

Unita Operativa Elettorale

Unita Operativa Elettorale

30 agosto di ogni anno dispari

Albo Presidenti di seggio

Legge 21.3.1990, n. 53, arnt. 1

Unita Operativa Elettorale

Unita Operativa Elettorale

a termini di legge

Albo scrutatori

art. 1 della Legge 8.3.1989, n. 95, come sostituito dall'art. 9, co. 1, della Legge 30 ap
1999, n. 120 e dall'art. 9 della L. 21.12.2005 n. 270

Unita Operativa Elettorale

Unita Operativa Elettorale

a termini di legge

Iscrizione nelie liste elettorali - rilascio certificato

DPR N. 223/1967 e succ. modif.

Unita Operativa Elettorale

Unita Operativa Elettorale

contestuale alla richiesta - sottoscrizioni tornate elettorali 24 ore -
sottoscrizioni Referendum 48 ore

Lista elettorale aggiunta cittadini dell'Unione Europea
(Elezioni comunali)

a C.E.E. n. 94/80; Decreto Lgs 12.4.1996, n. 197; Circ. Miacse n. 70/96

Unita Operativa Elettorale

Unita Operativa Elettorale

in base al procedimento elettorale - a termini di legge -
aggiornamento in sede di revisioni dinamiche e straordinarie delle
liste elettorali

Liste elettorali - consultazione

Art. 51 D.P.R. n. 223/67 - art. 177 D.Lgs n. 196/2003 - Circolare n.2600/L del 14 .2.1986

Unita Operativa Elettorale

Unita Operativa Elettorale

a termini di legge

Liste elettorali - richiesta copie D.P.R. 20.3.1967, n. 223, art. 51, u. ¢. - D.Lgs 30.6.2003 n. 196 art. 177, comma 5 Unita Operativa Elettorale Unita Operativa Elettorale 30 giorni
Passaggio di proprieta di beni mobili registrati (auto, moto,  [art. 7 def D.L. n. 223/2006, convertito con medificazioni in L. n. 248/2006 Unita Operativa Elettorale Unita Operativa Elettorale 0
barche, rimorchi)

Tessera elettorale permanente (Aggiornamen Legge 30.4.1999, n. 120 - DPR 8.9.2000, n. 299 Unita Operativa Elettorale Unita Operativa Elettorale avista

Verbali operazioni seggio - consultazione / Ri
risultati delle tornate elettor.

Leggi elettorali specifiche (Nazionali e Regionali)

Unita Operativa Eletiorale

Unita Operativa Elettorale

contestuale alla richiesta
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Autenticazione di firma a domi

D.P.R. 445/2000; Regolamento Comunale per le autenticazi

Unita Operativa Informazi

Unita Operativa Informazioni e Noti

Selezione degli scrutatori e creazione della graduatoria da
sottoporre alla commissione elettorale comunale

Delibera della Giunta Comunale n. 341 del 22 ottobre 2018

Unita Operativa Informazioni e Notifiche

Unita Operativa Informazioni e Notifiche

Entro il 20° giorno antecedente le consultazioni elettorali

Indagini pressoe le famiglie

D.Lgs. 267/2000 - D.Lgs. 322/89 - D.Lgs. 196/03 e successive modifiche

Unita Operativa Statistica

Unita Operativa Statistica

Rilevazione dei prezzi al consumo

D.Lgs. 267/2000 - D.Lgs. 322/89 - D.Lgs. 196/03 e successive modifiche

Unita Operativa Statistica

Unita Operativa Statistica

Acquisto della cittadinanza per straniero nato in ltalia

L. 91/1992; DPR 572/1993; Circolari del Ministero dell'lnterno n. K.69/89 del 18/02/1997, n.
K.60.1 del 05/01/2007 e n. 22 del 07/11/2007; art. 33 del D.L. 69/2013 (conv. con L.
98/2013}

Unita Operativa Stato Civile

Unita Operativa Stato Civile

180 gg.

Art. 450 C.C; artt. 106, 107 e 108 DPR n. 396/2000; DPR 445/2000; art. 177 D.Lgs.
196/2003; L. 1064/1955 e art. 3 D.P.R. 432/1957; art. 28 L. 184/1983; art. 5 L. 164/1982;
Ministero dell'Interno — Massimario per ['Ufficiale di stato civile

Unita Operativa Stato Civile

Unita Operativa Stato Civile

Immediato o entro 5 gg. lavorativi dalla richiesta allo sportello per

necessita di ricerche d’archivio /o  aggiornamenti. Per gli eventi

recenti o avvenuti all'estero bisogna considerare i tempi necessari
per la ricezione e la registrazione dell'atto.

DAT (Disposizioni Anticipate di Trattamento}

L. 219/2017; Circolare del Ministero delf'Interno N. 1/2018

Unita Operativa Stato Civile

Unita Operativa Stato Civile

Contestuale alla istanza

Dichiarazione di morte

D.P.R. n. 396/2000, DPR n. 285/1990, L.R.12/2011

Unita Operativa Stato Civile

Unita Operativa Stato Civile

Contestuale alla dichiarazione

Dichiarazione di nascita al Comune di nascita

DPR 396/2000, Codice Ci

e artt. 231 e ss, 250 e 55, DPR 445/2000

Unita Operativa Stato Civile

Unita Operativa Stato Civile

Contestuale alla dichiarazione

Dichiarazione di nascita al Gomune di residenza

DPR 396/2000, Codice Civile artt. 231 e ss, 250 e ss, DPR 445/2000

Unita Operativa Stato Civile

Unita Operativa Stato Civile

Contestuale alla dichiarazione
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO

FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Dichiarazione di nascita avvenuta in abitazione privata

DPR 396/2000, Codice e artt. 231 e ss, 250 e ss, DPR 445/2000

Unita Operativa Stato G

Unita Operativa Stato Ci

Contestuale alla dichiarazione

196/2003; L. 1064/1955 e art. 3 D.P.R. 432/1957; art. 28 L. 184/1983; art. 5 L. 164/1982;
Ministero dell'Interno — Massimario per ['Ufficiale

Estratto per riassunto atto di morte Art. 450 C.C; artt. 106, 107 e 108 DPR n. 396/2000; DPR 445/2000; art. 177 D.Lgs. Unita Operativa Stato Unita Operativa Stato Ci Immediato o entro 5 gg. lavorativi dalla richiesta allo sportello per
196/2003; L. 1064/1955 e art. 3 D.P.R. 432/1957; art. 28 L. 184/1983; art. 5 L. 164/1982; necessita di ricerche d’archivio e/o aggiornamenti. Per gli eventi
istero dell'interno — Massimario per I'Ufficiale di stato civile recenti o avvenuti all'estero bisogna considerare i tempi necessari
per la ricezione € la registrazione dell'atto.
Estratto per riassunto atto di matrimonio Art. 450 C.C; artt. 106, 107 e 108 DPR n. 396/2000; DPR 445/2000; art. 177 D.Lgs. Unita Operativa Stato Ci Unita Operativa Stato Ci Immediato o entro 5 gg. lavorativi dalla richiesta allo sportello per

necessita di ricerche d’archivio e/o  aggiornamenti. Per gii eventi
recenti o avvenuti all'estero bisogna considerare i tempi necessari
per la ricezione e la registrazione dellatto.

Estratto per riassunto atto di nascita Art. 450 C.C; artt. 106, 107 e 108 DPR n. 396/2000; DPR 445/2000; art. 177 D.Lgs. Unita Operativa Stato Unita Operativa Stato Ci Immediato o entro 5 gg. lavorativi dalla richiesta allo sportello per
196/2003; L. 1064/1955 e art. 3 D.P.R. 432/1957; art. 28 L. 184/1983; art. 5 L. 164/1982; necessita di ricerche d'archivio efo aggiornamenti. Per gli eventi
Ministero dell'interno — Massimario per I'Ufficiale di stato civile recenti o avvenuti all'estero bisogna considerare i tempi necessari
per la ricezione e la registrazione dell'atto.
Libretto internazionale famiglia D.P.R. 396/2000, Legge 8.7.1977, n. 487 Unita Operativa Stato Unita Operativa Stato Ci 304g9.

Matrimanio Civile

DPR . 396/2000, CC artt. 106 e ss.

Unita Operativa Stato Ci

Unita Operativa Stato Civile

Entro 180 gg. dalla data in cui & stata eseguita la pubblicazione

Nascita, matrimonio, morte (copie integrali)

Art. 450 C.C; artt. 106, 107 e 108 DPR n. 396/2000; DPR 445/2000; L. 1064/1955 e art. 3
D.P.R. 432/1957; art. 28 |, 184/1983; art. 5 L. 164/1982; Ministero dell'Interno — Massimario

Unita Operativa Stato Civi

Unita Operativa Stato Givile

Immediato o entro 5 gg. lavorativi dalla richiesta allo sportelio per
necessita di ricerche d'archivio e/o aggiornamenti. Per gli eventi
recenti o0 avvenuti all'estero bisogna considerare i tempi necessari
per la ricezione e |a registrazione dell'atto.

Legge n. 92/1991- D.P.R. n. 572 /1993 - D.P.R. n. 396/2000

Unita Operativa Stato Civ

Unita Operativa Stato Givile

180 gg dalla notifica del decreto.

DPR 396/2000; Legge 27.05.19289, n. 847; Legge 24.06.1929, n. 1159; Codice Civile artt. 84
e ss.

Unita Operativa Stato Civ

Unita Operativa Stato Civile

30 giorni dalla presentazione della documentazione completa.

Riconescimento cittadinanza italiana a stranieri di origine
itall

L. 555/1912, L. 91/1992, Circolare Ministero dell'Interno - Divisione Cittadinanza - K.28.1 del
08/04/1991

Unita Operativa Stato Civile

Unita Operativa Stato Civile

180 gg.
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO

FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Riconoscimento di figlio nato fuori dal matrimonio

Codice Civile artt. 250 e ss, D.P.R. 396/2000 artt. 42 e ss, Legge 31.5.1995 n. 218 artt. 24,
33 ess.

Unita Operativa Stato Civile

Unita Operativa Stato Civile

30 gg. dell'acquisizione della documentazione prescritta e
necessaria per gli accertamenti/adempimenti di legge.

Separazione e divorzio consensuale davanti all'Ufficiale di
stato civile

art.12 D.L. 132/2014 (conv. con L. 162/2014)

Unita Operativa Stato Civile

Unita Operativa Stato Civile

Non prima di 30 gg. dall'accordo.

Trascrizione atto di matrimonio avvenuto all'estero artt. 12, comma 11, e 16 DPR 396/2000, DPR 445/2000 Unita Operativa Stato Civile Unita Operativa Stato Civile 180 giorni.
Trascrizione atto di morte avvenuta all'estero D.P.R. 396/2000; D.P.R. 445/2000 Unita Operativa Stato Civile Unita Operativa Stato Civile 180 giorni.
Trascrizione atto di nascita avvenuta al'estero D.P.R. 396/2000, D.P.R. 445/2000 Unita Operativa Stato Civile Unita Operativa Stato Civile 180 giorni.

Trascrizione atto di nascita di minore straniero adottato

D.P.R. 396/2000, L.184/1983, L.218/1995

Unita Operativa Stato Civile

Unita Operativa Stato Civile

30 gg dalla ricezione dell'atto originale

Trascrizione del decreto di cambiamenlo del nome e/o
cognome

D.P.R. 396/2000

Unita Operativa Stato Civile

Unita Operativa Stato Civile

30 gg. dal ricevimento del decreto.

Trascrizione della dichiarazione di nascita resa presso una |DPR 396/2000, Codice Civile artt. 231 e ss, 250 € ss, DPR 445/2000 Unita Operativa Stato Unita Operativa Stato Civile 30 gg
struttura sanitaria
Trascrizione sentenze e provvedimenti stranieri DPR 396/2000; L. 218/1995; Regolamento CE 2201/2003 Unita Operativa Stato Ci Unita Operativa Stato Ci 180 giorni.
D.P.R. 396/2000; L..76/2016; D.Lgs. 5/2017; D.Lgs. 7/2017 Unita Operativa Stato Civile Unita Operativa Stato Ci Entro 180 giorni dal termine delle veritiche a seguito del processo

verbale di fronte all'Ufficiale di Stato Civile
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Assegnazione numeri Legge 24.12.1954 n. 1228 - D.P.R. 30.05.1989 n. 223 art. 43 Unita Semplice Toponomastica e Unita Semplice Topenomastica e 30 giorni
Numerazione Civil Numerazione Civica
Attestato di corrispondenza toponomastica e di numerazione |D.P.R. 223 del 30.05.1989 Unita Semplice Toponomastica e Unita Semplice Toponomastica e 30 giorni
civica Numerazione Civica Numerazione Civica
Attribuzione di nome ad area di circolazione D.P.R. 30.05.1989 n.» 223 art. 41, Legge 24, 12. 1954 n.» 1228 R.D.L. 10.05.1923 n.* 1158 |Unita Semplice Toponomastica e Unita Semplice Toponomastica e
art. 1, L. 23.06.1927 n.» 1188 artt. 1, 2, 3, 4., Circolare Min. Interno n.” 10 del 13.12.1954, |Numerazione Civica Numerazione Civica
Circolare n.* 7 del 29.06.1981.
Certificato di commerciabilita articoli 40 e 41 L. n. 47/1985 Unita Operativa Amministrativa Unita Operativa Amministrativa
Contributi Barriere Architettoniche Art. 16 della L.R. n. 41/1996, Regolamento di attuazione D.P.Reg. 6.7.2016 n.137/Pres. Unita Operativa Amministrativa Unita Operativa Ammi 60 gg

Contributi insegne

L.R. n. 4/2001, art. 6, commi 70 e seguenti e Regolamento per 'assegnazione dei contributi,
approvato con Decreto n. 075/Pres./2002

Unita Operativa Amministrativa

Unita Operativa Amministrativa

Rimborso Oneri Concessori

L.R. n. 19/2009 - art. 29

Unita Operativa Amministrativa

Unita Operativa Amministrativa

Abusi edilizi

LR. 19/2009 (Capo VI)

Unita Operativa Concessioni Edi

Unita Operativa CGoncessioni E

Accertamenti e

D.M. Lavori Pubbl

n. 236 del 14 agosto 1989

Unita Operativa Concessioni Edilizie 1

Unita Operativa Concessioni E

Assegnazione numero di matricola ascensori in servizio
privato

art.12 del D.P.R. 162/1999

Unita Operativa Concessioni Edilizie 1

Unita Operativa Concessioni Edilizie 1
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE

ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO

FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

19/2009

Collocazione insegne di esercizio, impianti pubblicitari e L.R. 19/2009 e successive modificazioni e integrazioni; Regolamento Edilizio; Codice della [Unita Operativa Concessioni Ed Unita Operativa Concessioni Edilizie 1 60 gg

tende con scritte Strada e relativo Regolamento di Attuazione; Piano Generale degli impianti e Abaco
distributivo

Collocazione tende non riportanti scritte pubblicitarie L.R. 18/2009 e successive modificazioni e integrazioni; Regolamento Edilizio; Regolamento |Unita Operativa Concessioni Edi Unita Operativa Concessioni Edilizie 1 30 gg
Comunale per il controllo estetico delle forme pubblicitarie e delie tende.

Condoni edilizi L. 47/1985 (1 condono); L. 724/1994 (2* condono) e L.R.26/2004 (3* condono). Unita Operativa Concessioni Edi Unita Operativa Concessioni Edilizie 1 30 gg

Contributi restauro facciate di immobili compresi in piani e L.R. 34/87 cosi come modificato dalla L.R. 1/2005. Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni Ed

zone di recupero

izioni coattive L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni Ed

Determinazione prezzo di cessione alloggi acquistati in Convenzioni stipulate ai sensi della L. 865/1971 e successive modificazioni e integrazioni  |Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni Ed 60 gg

edilizia convenzionata

Idoneita abitativa per ricongiungimenti familiari D.Lgs. 286/1998 - D.M. Sanita 5 luglic 1975 e L.R. 44/1985. Unita Operativa Concessioni Edi Unita Operativa Concessioni Edilizie 1 30 gg

Nuovo passo carrabile Art.22 del D.Lgs. 30/04/1992 n.285 (Nuovo Codice della Strada); art. 46 del D.P.R. Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni Ed 30 gg
6/12/1992 n. 495 (Regolamento di esecuzione e di attuazione del Codice della Strada).

Permesso di costruire (C1) L.R. n. 19/09; Regolamento Edilizio; Piano Regolatore Generale Comunale Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni Ed 75 g9

Pronuncia sullistanza di riduzione a conformita art. 51 L.R.  |art. 51 L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni Edilizie 1 90 gg
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PROCEDIMENTO

NORMA Di RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Praroga permesso di costruire (C1)

art, 23 L.R.19/2009

Unita Operativa Concessioni E

Unita Operativa Concessioni Edil

Regolarizzazione del passo carrabile esistente Art. 22 del D. Lgs. 30/04/1992 n. 285 (Nuovo Codice della Strada) Unita Operativa Concessioni Edilizie 1 [Unita Operativa Concessioni E 30 g9
Rilascio sanatoria art. 49 L.R. 19/2009 (C1) art. 49 L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni Edil Unita Operativa Concessioni Eq 90 gg
SCIA in sanatoria art. 50 L.R. 19/2009 (C1) art.50, comma 3 L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni Edilizie 1 |Unita Operativa Concessioni Edilizie 1 3099
Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (C1) L.R. n.19/2009; L.241/1990; Regolamento Edilizio; Pianc Regolatore Generale Comunale.  |Unita Operativa Concessioni Edilizie 1 [Unita Operativa Concess 30 g9
Segnalazione di agibilita (C 1) art. 27 della L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni Ed 1 |Unita Operativa Concessioni Ed

Sopraliuoghi per verifiche tecniche Unita Operativa Concessioni Ed Unita Operativa Concessioni Ed

Voltura del permesso di costruire (C1) art. 21, comma 4 L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni Edilizie 1 [Unita Operativa Concessioni Ed 30 gg

Abusi edil

L.R. 19/2009 (Capo VI)

Unita Operativa Concessioni Ed

Unita Operativa Concessioni Edi

Accertamenti edifizi

D.M. Lavori Pubblici n. 236 del 14 agosto 1989

Unita Operativa Concessioni Ed

Unita Operativa Concessioni Edilizie 3
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PROCEDIMENTO NORMA DI RIFERIMENTO UFFICIO RESPONSABILE UFFICIO COMPETENTE TERMINI DEL PROCEDIMENTO

DELL'ISTRUTTORIA ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE
Assegnazione numero matricola ascensori in servizio privato |art. 12 del D.P.R. 162/1999 Unita Operativa Concessioni E: Unita Operativa Concessioni Edilizie 3

Collocazione insegne di esercizio, impianti pubblicitari e L.R. 19/2009 e successive modificazioni e integrazioni; Regolamento Edilizio; Codice delia |Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni Edi 60 gg
tende con scritte Strada e relativo Regolamento di Attuazione; Piano Generale degli impianti e Abaco
distributivo
Collocazione tende non riportanti scritte pubblicitarie L.R. 19/2009 e successive modificazioni e integrazioni; Regolamento Edilizio; Regolamento Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni Ed 30 gg
Gomunale per il controllo estetico delle forme pubblicitarie e delle tende.
1..47/1985 (1* condono); L. 724/94 (2" condono); L.R. 26/2004 (3* condono). Unita Operativa Goncessioni Edil Unita Operativa Concessioni Et 3099

Contributi restauro facciate di immobili compresi nei piani e  |L.R. 34/87 cosi come modificato dalla L.R. 1/2005 Unita Operativa Concessioni Edil
zone di recupero

Unita Operativa Concessioni Et 60 gg (dal termine per la presentazione della domanda

Demolizioni coattive L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni Edil Unita Operativa Concessioni E:

Determinazione prezzo di cessione alloggi acquistati in Convenzioni stipulate ai sensi della L. 865/1971 e successive modificazioni e integrazioni Unita Operativa Concessioni Edil Unita Operativa Concessioni E¢ 60 gg

edilizia convenzionata

Idoneita abitativa per ricongiungimenti familiari D.Lgs. 286/1998 - D.M. Sanita 5 luglio 1975 e L.R. 44/1985. Unita Operativa Concessioni Edil Unita Operativa Concessioni E: 30 gg

Nuovo passo carrabile Art. 22 del D.Lgs. 30/04/1992 n. 285 (Nuovo Codice deila Strada); art. 46 del D.P.R. Unita Operativa Concessioni Edilizie 3  |Unita Operativa Concessioni Et 30 gg
6/12/1992 n. 495 (Regolamento di esecuzione e di attuazione del Codice della Strada).

Permesso L..R. n.19/09; Regolamento E ; Piano Regolatore Generale Comunale Unita Operativa Conces: Unita Operativa Concessioni E¢ 7599
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE

ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO

FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Pronuncia sullistanza di riduzione a conformita art. 51 L.R.  |art. 51 L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni Edilizie 3 {Unita Operativa Concessioni Edilizie 3 90 gg
19/2009

Proroga permesso di costruire {C3) art. 23 L.R.19/2009 Unita Operativa Concessioni Edilizie 3 |Unita Operativa Concessioni Edilizie 3 30 g9
Regolarizzazione del passo carraio esistente Art. 22 del D.Lgs. 30/04/1992 (Nuovo Codice della Strada) Unita Operativa Concessioni Edilizie 3  |Unitd Operativa Concessioni Edilizie 3 30 gg
Rilascio sanatoria art. 49 L..R.19/2009 (C3) art. 49 L.R.19/2009 Unita Operativa Concessioni Edilizie 3 |Unita Operativa Concessioni Edilizie 3 90 gg
SCIA in sanatoria art. 50 L.R. 19/2009 (C3} art. 50, comma 3 L.R.19/2009 Unita Operativa Concessioni Edilizie 3  |Unita Operativa Concessioni Edilizie 3 30 gg
Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (C3) L.R. n.19/2009; L.241/1990; Regolamento Edilizio; Piano Regolatore Generale Comunale.  |Unita Operativa Concessioni Edilizie 3 |Unita Operativa Concessioni Edilizie 3 30 gg
Segnalazione di agil arl. 27 della L.R.19/2009 Unita Operativa Goncessioni E Unita Operativa Concessioni E«

Sopraliuoghi per verifiche tecniche Unita Operativa Concessioni Edilizie 3 |Unita Operativa Concessioni E

Voltura del permesso di costruire (C3) art. 21, comma 4 L.R. 19/2009 Unita Operativa Goncessioni Edilizie 3  |Unitd Operativa Concessioni Edilizie 3 3099

Abusi edilizi

LR, 19/2009 (Capo V))

Unita Operativa Concessioni Edilizie 4

Unita Operativa Concessioni Edilizie 4
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE

ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO

FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Accertamenti edilizi

D.M. Lavori Pubblici n.236 del 14 agosto 1989

Unita Operativa Concessioni Edilizie 4

Unita Operativa Concessioni Edilizie 4

Assegnazione numero matricola ascensori in servizio privato

art. 12 del D.P.R. 162/1999

Unita Operativa Concessioni Edi

Unita Operativa Concessioni Edi

Collocazione insegne di esercizio, impianti pubblicitari e L.R. 19/2009 e successive modificazioni e integrazioni; Regolamento Edilizio; Codice della  [Unita Operativa Concessioni Edil Unita Operativa Concessioni Edilizie 4 60 gg
tende con scritte Strada e relativo Regolamento di Attuazione; Piano Generale degli impianti e Abaco
distributivo
Collocazione tende non riportanti scritte pubb L.R. 19/2009 e successive modificazioni e integrazioni; Regolamento Edilizio; Regolamento |Unita Operativa Concessioni Edil Unita Operativa Concessioni Edil 30 gg
Comunale per il controlio eststico delle forme pubblicitarie e delle tende.
Condoni edi L. 47/85 (1* condono); L. 724/1994 (2" condono); L.R. 26/2004 (3* condono). Unita Operativa Concessioni Edil Unita Operativa Concessioni Edilizie 4 30 gg

Contributi restauro facciate di immobili compresi in piani e
zone di recupero

L.R. 34/87 cosi come modificato dalla L.R. 1/2005.

Unita Operativa Concessioni Edilizie 4

Unita Operativa Concessioni Edilizie 4

60 gg (dal temine per la presentazione della domanda)

L.R. 19/2009

Unita Operativa Concessioni Edilizie 4

Unita Operativa Concessioni Edilizie 4

Determinazione prezzo di cessione alloggi acquistati in Convenzioni stipulate ai sensi della L. 865/1971 e successive modificazioni e integrazioni Unita Operativa Concessioni Edilizie 4  |Unita Operativa Concessioni Edilizie 4 60 gg
edilizia convenzionata

Gestione Piano Locale Impianti di Telefonia Mobile L.R. 3/2011 Unita Operativa Concessioni Edilizie 4  {Unita Operativa Concessi

Idoneita abitativa per ricongiungimenti fal D.Lgs. 286/1998 - D.M. Sanita 5 luglio 1975 e L.R. 44/1985. Unita Operativa Conces: Unita Operativa Concessi 30 g9
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

TERMINI DEL. PROCEDIMENTO

Nuovo passo carrabile Art. 22 del D.Lgs. 30/04/1992 n. 285 (Nuovo Codice della Strada); art. 46 del D.P.R. Unita Operativa Concessioni Edilizie 4  |Unita Operativa Concessioni E: 30 gg
6/12/1992 n. 495 (Regolamento di esecuzione e di attuazione del Codice della Strada).

Permesso di costruire (C4) L.R. n. 19/2008; Regolamento Edilizio; Piano Regolatore Generale Comunale Unita Operativa Concessioni Edil Unita Operativa Concessioni Edilizie 4 75 g9
Pronuncia sullistanza di riduzione a conformita art. 51 L.R. [art. 51 L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni Edilizie 4 90 gg
19/2009

Proroga permesso di costruire (C4) art. 23 L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni Edi 30 gg
Regolarizzazione del passo carraio esistente Ant. 22 del D.Lgs. 30/04/1992 {Nuovo Codice della Strada) Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni E¢ 30 gg
Rilascio sanatoria art. 49 L.R. 18/2009 (C4) art. 43 L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni E Unita Operativa Concessioni E 90 gg
SCIA in sanatoria art. 50 L.R.19/2009 (C4) art. 50, comma 3 L.R. 19/2009 Unita Operativa Concessioni Edilizie 4  |Unita Operativa Concessioni E 30 gg
Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (C4} L.R. n.19/20089; L.241/1990 art.19; Regolamento Edilizio; Piano Regolatore Generale Unita Operativa Concessi Unita Operativa Concessioni Edi 30 gg

Comunale

Segnalazione di agibilita (C4)

art.27 della L.R.19/2009

Unita Operativa Concessi

Unita Operativa Concessi

Sopralluoghi per verifiche tecniche

Unita Operativa Concessioni Ed

Unita Operativa Concessioni Edilizie 4
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL’ADOZIONE DEL. PROVVEDIMENTO
FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Voltura del permesso di costruire (C4)

art. 21, comma 4 L.R.19/2009

Unita Operativa Concessioni Edilizie 4

Unita Operativa Concessioni Edilizie 4

3099

Certificato Destinazione Urbanistica

D.P.R. 380/2001 art.30

Unita Operativa Gestione Piani Attuativi

Unita Operativa Gestione Piani Attuativi

CDU viene rilasciato nel termine di: 30 giorni dalla data di
protocollazione per RICHIESTA NON URGENTE - 7 giorni
lavorativi dafla data di protocollazione per RICHIESTA URGENTE

Rilascio certificazioni tiscali

Art. 7 - bis D.P.R. 29 settembre 1973, n. 600

Unita Operativa Contabiliti Fiscale

Finanziario, Programmazione e
Controllo

Liquidazioni varie

D.Lgs n.267/2000 e successive modificazioni ed integrazioni - Regolamento di contabilita
vigente.

Ogni servizio per competenza

Unita Organizzativa Gestione Bilancio

30 gg. dal ricevimento della fattura

Delibera della Giunta Gomunale n. 121 del 21 aprile 2015

Unita Operativa Progettazione sport e
movimento

Servizio Servizi Educativi e Sportivi

Rilascio di autorizzazione all'uso temporaneo di aree verdi
pubbliche

Servizio Infrastrutture 1

Servizio Infrastrutture 1

del 24.06.1993 e Regolamento di Polizia Mortuaria del Comune.

Concessioni cimiteriali Regolamento comunale di P Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 1599
Cremazione - Ceneri: tumulazione in ossario D.P.R. 285/90 Regolamento dei Cil Comunali e Circolare Ministero della Sanita n. 24 [Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 15 g9
del 24.06.1993 e Regolamente di Polizia Mortuaria del Comune, L.R. 11/2008
Estumulazione ordinaria D.P.R. 285/90 Regolamento dei Ci i Comunali e Circolare Minsitero della Sanita n. 24  [Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 3099
del 24.06.1993 e Regolamento Cimiteriale del Comune.
Esumazioni ordinarie dal Campo Comune D.P.R. 285/90 Regolamento dei Cimiteri Comunali e Circolare Ministero della Sanita n. 24 |Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 30-60 g9
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO

FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Formalizzazione Contratto Concessioni cimiteriali D.P.R 285 - 10 Settembre 1990 e Circolare interpretativa; Regolamento Comunale relative  [Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 1599
ai Cimiteri cittadini

lluminazione votiva - attivazione punto luce Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria e per le Attivita Funebri e Cimiteriali Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 3099

Luce votiva Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria e per le Attivita Funebri e Cimiteriali Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale

Messa a Norma dei Tumuli nel Campo Monumentale del D.P.R. n. 285 del 10.09.1990; Circolare Ministero della Sanita n. 24 del 24.06.1993; Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 30gg

Cimitero S.Vito Regolamento di Polizia Mortuaria del Comune di Udine.

Permesso di transito nei cimiteri cittadini Regolamento Comunale relativo ai Cimiteri cittadini Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 1599

Piante ornamentali {apposizione - abbattimento) nelle Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 60gg

strutture cimiteriali

Posa in opera lapidi ed epigrafi Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 15gg

Sepoltura di salma proveniente da altro Comune D.P.R. 285/90 Regolamento dei Cimiteri Comunali e Circolare Ministero della Sanita n. 24  [Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 5g9
del 24.06.1993 e Regolamento di Polizia Mortuaria del Comune.

Tombe - monumenti di famiglie {costruzione) Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria Unita Operativa Cimiteriale Unita Operativa Cimiteriale 60gg

Tombe cimiteri minori - Paderno - Cussignacco e Rizzi
{concessione) 0 campo comune

Regolamento Comunale di Polizia Mertuaria e per le Attivita Funebri e Cimiteriali

Unita Operativa Cimiteriale

Unita Operativa Cimiteriale
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Tumulazione in sepoltura in concessione trentennale o
quarantennale

D.P.R. 285/90 Regolamento dei Cimiterl Comunali e Circolare Minsitero della Sanita n. 24
del 24.06.1993 e Regolamento Cimiteriale del Comune.

Unita Operativa Cimiteriale

Unita Operativa Cimiteriale

Organizzazione dei funerali

Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria e per le Attivitd Funebri e Cimiteri

Unita Operativa Onoranze Funebri

Unita Operativa Onoranze Funebri

Recupero salme in abitazione

Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria e per le Attivita Funebri e Cimiteriali

Unita Operativa Onoranze Funebri

Unita Operativa Onoranze Funebri

Recupero salme in pubblica via o su intervento dell'Autorita
Giudiziaria

Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria e per le Attivita Funebri e Ci

Unita Operativa Onoranze Funebri

Unita Operativa Onoranze Funebri

Acquisizione aree - decreto di esproprio o cessione
volontaria

D.P.R 08/06/01, n. 327 e ss.mm

Unita Operativa Espropri

Servizio Infrastrutture 3

240 gg

Acquisizione di immobili al demanio e al patrimonio comunale

Regolamento dei contratti, Codice Civile

Unita Operativa Patrimonio e Demanio

Servizio Interventi di Riqualificazione
Urbana

Alienazione d

mobili di proprieta comunale

Regolamento delle alienazioni, Codice ¢i

Unita Operativa Patrimonio e Demanioc

Servizio Interventi di Riqualificazione
Urbana

Locazione di fondi rustici e concessione in uso di terreni di
proprieta comunale

Regolamento comunale dei contratti , Codice Civile

Unita Operativa Patrimonio € Demanio

Sel
Urbana

Interventi di Riqual

Richiesta informazioni beni immobili proprieta del Comune di
Udine

Regolamenti Comunali, L. 241/90

Unita Operativa Patrimonio e Demanio

Servizio Interventi di Rigualificazione
Urbana

Avwvio del procedimento espropriativo

D.P.R 08/06/01, n. 327 e ss.mm

Unita Operativa Espropri

Unita Operativa Espropri
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PROCEDIMENTO

NORMA Di RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Determinazione definitiva indennita espropriazione

D.P.R. 08/06/01, n. 327 e ss.mm.ii.

Unita Operativa Espropri

Unita Operativa Espropri

Occupazione d'urgenza preordinata all'esproprio
p 9 p

D.P.R 08/06/01, n. 327 e ss.mm.ii.

Unita Operativa Espropri

Unita Operativa Espropri

Svincolo indennita provvisoria e definitiva depositate c/o
Cassa DD.PP.

D.P.R. 08/06/01, n. 327 e ss.mm.ii.

Unita Operativa Espropri

Unita Operativa Espropri

Richiesta di accesso ad archivi e laboratori per studio e
consultazione reperti e accesso civico generalizzato

Biblioteca d'Arte

Biblioteca d'Arte

Acquisto pubblicaz

Museo Friulano di Storia Naturale -
MFSN

Museo Friulano di Storia Naturale - MFSN

Richiesta di accesso ad archivi e laboratori per studio e
consultazione reperti

L. n. 874/1975 e successive modifiche ed integrazioni. D. Lgs n. 42/2004.| riterimenti
legislativi si riferiscono ai reperti di specifica competenza.

Museo Friulano di Storia Naturale -
MFSN

Museo Friulano di Storia Naturale - MFSN

Richiesta di prestito di reperti

L. n. 874/1975 e successive modifiche ed integrazioni, L.R. 60/1976 D. Lgs n. 42/2004.
riferimenti normativi si riferiscono ai reperti di specifica competenza.

Museo Friulano di Storia Naturale -
MFSN

Museo Friulano di Storia Naturale - MFSN

Richiesta di riproduzioni fotografiche e riprese video di reperti

L. n. 4/1993 e D. Lgs n. 42/2004 per i soli reperti soggetti a tutela

Museo Friulano di Storia Naturale -
MFSN

Museo Friutano di Storia Naturale - MFSN

Affidamento Servizi in appalto o in collaborazione

Regolamento Comunale per la Disciplina dei Contratti (Deliberazione consiliare n. 33 d'ord.
del 29.03.2010

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Servizio Integrato Musei e Bi

60 gg.

Autorizzazione al transito in Piazza della Liberta e Salita
Castello

Unita Operativa Servizi Amministrativi 1

Servizio Integrato Musei e Biblioteche
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Concessione contributi ad hoc per la realizzazione di
iniziative promosse dalle associazioni locali

Regolamento per la concessione di contributi {del. consiliare n. 44 d'ord./28164 P.G. del
20.03.1998) - Avviso Publ

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

60 gg.

Concessione del patrocinio per al

Regolamento Comunale per la concessione del patrocinio (Del. Cons. n. 3 d'ord. del 26
gennaio 2009}

Unita Operativa Attivita Culturali

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Il patrocinio viene riasciato entro 30 giorni dalla domanda; entro 45
giorni nel cao in cui il parere vincolante debba essere espresso
dalla Giunta Comunale

Concessione di contributi per finalita culturali

Regolamento per la concessione dei contributi approvato dal Consiglio Comunale con
delibera n. 44/1998 e delibera di Giunta Comunale n. 447/2002

Unita Operativa Attivita Culturali

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Concessioni sale museali/sedi espositive

Unita Operativa Servizi Amministrativi 2

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Donazioni a tavore dei Musei

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Donazioni a favore dei Musei

Biblioteca d'Arte

Servizio Integrato Musei e Bil

Donazioni a favore dei Musei Civici

Galleria d'Arte Antica

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Donazioni a favore dei Musei

Raccolte Archeologiche

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Donazioni a favore dei Musei

Archivi stampe, fotografie e disegni

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Donazioni a favore dei Musei Civici

leria d'Arte Moderna

Servizio Integrato Musei e Biblioteche
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NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE

FINALE

ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Donazioni a favore dei Musei Civici

Museo del Risorgimento e della
Resistenza

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Donazioni a favore dei Musei Civici

Museo Etnografico del Friuli

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Donazioni a favore dei Musei Civici

Gabinetto Numismatico

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Iscrizione al prestito

Regolamento della Bi

oteca Civica 'Vincenzo Joppi' del 25 febbraio 2008

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Servizio Integrato Musei e Bi

Procedimento per attivita di valorizzazione del patrimonio:
prestiti per espo

Galleria d'Arte Antica

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Procedimento per attivita di valorizzazione del patrimonio:

Museo del Risorgimento e della
Resistenza

Integrato Musei e Biblioteche

Raccolte Archeologiche

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Procedimento per attivita di valorizzazione del patrimonio:
prestiti per esposizioni

ria d'Arte Moderna

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Procedimento per attivita di valorizzazione del patrimonio:
prestiti per esposizioni

iblioteca d'Arte

Procedimento per attivita di valorizzazione del patrimonio:
prestiti per esposizioni

stampe, fotografie e disegni

Servizio Integrato Musei e Biblioteche
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PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Procedimento per attivita di valorizzazione del patrimonio:
prestiti per esposizioni

Museo Etnografico del Friuli

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Procedimento per attivita di valorizzazione del patrimonio:

Gallerie del Progetto

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Gabinetto Numismatico

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Procedimento per l'acquisizione di beni, servizi e lavori per i
Musei. Incarichi di collaborazione

Unita Operativa Servizi Amministrativi 1

Servizio Integrato Musei e Bi

Procedimento per 'acquisizione di beni, servizi e lavori per i
Musei. Incarichi di collaborazione

Unita Operativa Servizi Amministrativi 2

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

Servizio di consultazione di quotidiani e riviste

L. R. Friuli Venezia Giulia n. 25/20086, artt. 7, 8 e 9. Regolamento della Biblioteca Civica
"Vincenzo Joppi' del 25 febbraio 2008. Carta dei Servizi, 1.5, Sezione P

Unita Semplice Sezione Periodici

Servizio Integrato Musei e Biblioteche

da 5 a 20 minuti

Concessione di sale in sedi museali in uso a terzi

regolamento approvate dal Consiglio; delibera consiliare sui servizi a domanda in uale;

normativa vigente in materia di pubblico spettacolo

Unita Operativa Servizi Amministrativi 2

Unita Operativa Servizi Amministrativi 2

Richiesta sale circoscrizionali

Delibere giuntali

Unita Operativa Servizi Amministr;

Unita Operativa Servizi Innovativi

30 giorni

ictecario

L.R. Friuli Venezia Giulia n. 25/20086, arit. 7, 8 e 9. Accordi internazionali fra biblioteche

{IFLA). Carta dei Servizi, 1.4, lettera e)

Unita Operativa Vice Direzione

consultazione

una settimana dalla data della prenotazione del documento alla sua

Servizio di consultazione e prestito di materi

L.R. Friuli Venezia Giulia n. 25/2006, artt. 7, 8 e 9. Regolamento della Biblioteca Givica

Unita Semplice Ufficio Distribuzione e

Unita Operativa Vice Direzione

da 5 a 20 minut

| reperimento del documento. Immediata la

non appartenenti alla Sezione Moderna e serviz Prest

riproduzione dei documenti

"Vincenzo Joppi' del 25 febbraio 2008. Carta dei Servizi, 1.4, lettera f).

riproduzione in fotocopia di documenti con un numero di pagine
inferiore a 50. 24 ore per lavori superiori alle 50 pagine.
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UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA
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ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Servizio di consultazione di materiali documentali attinenti il
Friufi e la lingua friulana

9. Regolamento della Biblioteca Civica "Vincenzo Joppi® del 25 febbraio 2008. Carta dei
Servizi, 1.5, Sezione Friulana.

Unita Semplice Sezione Friulana

Unita Semplice Sezione Friulana

Da 5 a 20 minuti.

Lettura di manoscritti e

Venezia Giulia n. 25/2006, artt. 7, 8 e 9. Regolamento della Biblioteca Civica
‘Vincenzo Joppi' del 25 febbraio 2008. Carta dei Servizi, 1.5 Sezione Manoscritti e Rari

Unita Semplice Sezione Manoscritti e
Rari

Unita Semplice Sezione Manoscritti e Rari

Visione e
prestito di materiale cinematografico

L.R. Friuli Venezia Giulia n. 25/2006, art. 7, 8 e 9. Regolamento della Bibfioteca Civica

"Vincenzo Joppi' del 25 febbraio 2008. Carta dei Servizi, 1.5, Sezione Moderna e Ginema.

ice Sezione Moderna e
Sezione Cinema

Unita Semplice Sezione Moderna e
Sezione Cinema

da 5 a 20 minuti

Lettura in sede e prest
della lettura

per bambini e ragazzi. Promozione

L.R. Friult Venezia Giulia n. 25/2006, artt. 7, 8 € 9. Regolamento della Biblioteca Civica
"Vincenzo Joppi' del 25 febbraio 2008. Carta dei servizi, 1.4, lettera h).

Unita Semplice Sezione Ragazzi

Unita Semplice Sezione Ragazzi

da 5 a 20 minuti.

Bando Experimental City

Legge n. 208 del 28.12.2015, DPCM 25.05.2016, DPCM 6.12.2016, DPCM 16.02.2017,
DPCM 16.06.2017, legge n. 232 del 11.12.2016

Servizio Interventi di Riqualificazione
Urbana

Servizio Interventi di Riqualificazione
Urbana

2022

Autorizzazione allinstallazione specchi parabol
dissuasori della sosta

Codice della Strada

Unita Operativa Viabilita 1 - Tecnica del
Traffico

Servizio Infrastrutture 3

Autorizzazione superamento limiti rumore per cantieri

DPCM 01.03.1991; L 447/1995 e ..R.16/2007

Unita Operativa Ambiente

Se
Urbana

Interventi di Rigual

Autorizzazione superamento limiti rumore per manifestazioni

DPCM 01.03.1991; L.R. 447/1995 e L.R. 16/2007

Unita Operativa Ambiente

Interventi di Rigualificazione

Urbana

Ingiunzioni per stato di pericolo o carenze igienico-sanitarie
dei fabbricati

art. 45 Regolamento E

Unita Operativa Ambiente

Servizio interventi di Riqualificazione
Urbana

Verifica Conformita Impianti

L.46/1990 e D.P.R. 447/1991

Unita Operativa Ambiente

Servizio Interventi di Riqual
Urbana
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Affido di cane senza proprietario

L.R. 20/2012

Tutela e benessere degli animal
(Anagrafe canina)

Tutela e benessere degli anim:
(Anagrafe canina}

entro 7 gg.dalla domanda del cittadino

Censimento colonie feline

Art. 22, 23, 24, 32 Legge regionale n. 20 del 2012

Tutela e benessere degli animali
{Anagrafe canina)

Tutela e benessere degli anim:
(Anagrafe canina)

Iscrizione animali daffezione nella Banca Dati Regionale

Legge regionale 11 ottobre 2012, n. 20

Tutela e benessere degli animali
(Anagrafe canina)

Tutela e benessere degli anim:
(Anagrafe canina)

Entro tre giorni dall'acquisizione della documentazione dal cittadino.

Ritiro cani di proprieta

articolo 5, comma 2, Legge regionale 20 del 2012

Tutela e benessere degli animali
(Anagrafe canina}

Tutela e benessere degli anim:
(Anagrafe canina)

Entro dieci giorni d:
cittadino.

cquisizione della documentazione dal

Zonizzazione Piano Regolatore - Visura, Info

L. 241/90

Unita Operativa Gestione P.R.G.C.

Unita Operativa Gestione P.R.G.C.

Non ci sono termini.

Autorizzazione e sorveglianza de
manomissione suoli stradali

Regolamento comunale edilizio, Codice civile ed altri regolamenti comunali

Unita Operativa Mobilita

Unita Operativa Mobilita

Richiesta Dimissioni dai servizio ai fini del pensionamento

D.Legge n. 28/2010 (convertito in legge 122/2010), D.Legge n. 201/2011 (convertito in
legge 214/2011), D.Legge n. 4/2019 (convertito in legge 26/2019)

Unita Operativa Gestione Previdenziale

Unita Operativa Gestione Previdenziale

umane

Umane

Assunzioni tramite Centro per Ilmpiego D.P.R. 9.5.1994 n. 487 e successive medificazioni e integrazioni Unita Operativa Acquisizione risorse Unita Organizzativa Gestione Risorse 180 gg
umane Umane
ico o Selezione Pubblica D.P.R. 9.5.1994 n. 487 e successive modificazioni e integrazioni Unita Operativa Acquisizione risorse Unita Organizzativa Gestione Risorse 180 gg

Richiesta accesso alla procedura di Inabilita alle mansioni,
assoluta e permanente a qualsiasi proficuo lavoro/attivita
lavorativa.

Legge 274/1991 - Legge 335/1995

Unita Operativa Gestione Previdenziale

Unita Organizzativa Gestione Risorse
Umane
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Richiesta di accredito dei contributi figurativi,

Legge 388/2000.

Unita Operativa Gestione Previdenziale

Unita Organizzativa Gestione Risorse
Umane

Selezione di personale con qu

Art. 110 del D.Lgs. 18/08/2000 n. 267

Unita Operativa Acquisizione risorse
umane

Unita Organizzativa Gestione Risorse
Umane

Ricorsi nei confronti di accertamenti di violazioni del Codice
delia Strada

D.Lgs. 30.04.1992, n. 285 - nuove Codice della Strada e relativo Regolamento di
Esecuzione - L. 24.11.1981, n. 689

Unita semplice Contenzioso

Unita semplice Contenzioso

Permessi di transito/sosta neila Z.T.L. e Aree Pedonali

Art. 7 del D. Lgs. 30 aprile 1992, n. 285, Nuovo Codice della Strada - Regolamento
Comunale

Unita Semplice Grandi Eventi e Cantieri

Unita Semplice Grandi Eventi e Cantieri

15 giorni

Richiesta informazioni/copia atti dei
stradale

ievi di incidente

Art. 11 D. Lgs 30.04.1992, n. 285

Unita Semplice Infortunistica

Unita Semplice Infortunistica

30 giorni dalla conclusione degli accertamenti

Commercio fisso - vendite straordinarie sottocosto

L. R. 05/12/2005, n. 29, capo V - D.P.R. 06/04/2001, n. 218

Unita semplice Polizia Amministrativa

Unita semplice Polizia Amministrativa

Gestione recupero crediti iscritti a ruolo

D. Lgs. 30.04.1992, n.285 - nuovo Codice della Strada e relativo Regolamento di
Esecuzione - .D.P.R. 29.09.1973, n. 602 - D. Lgs. 26.02.1989, n. 46

Unita semplice Procedimenti
Sanzionatori

Unita semplice Procedimenti Sanzionatori

Notificazione di illeciti previsti dal Codice della Strada

D.Lgs. 30.04.1992, n. 285 - nuovo Codice della Strada e relativo Regolamento di
Esecuzione

Unita semplice Procedimenti
Sanzionatori

Unita semplice Procedimenti Sanzionatori

in assenza di contestazione immediata, 90 giorni dallaccertamento/
360 per i residenti

Pagamento delle ordinanze - ingiunzioni e delle sentenze det
Giudice di Pace

L. 24,11.1981, n. 689 e L.R 17.01.1984 n. 1 - successive modifiche e integrazioni

Unita semplice Procedimenti
Sanzionatori

Unita semplice Procedimenti Sanzionatori

Pagamento delle sanzioni amministrative {(non Codice della
Strada)

L. 24.11.1981, n. 689 e L.R 17.01.1984, n. 1 e successive modifiche e integrazioni

Unita semplice Procedimenti
Sanzionatori

Unita semplice Procedimenti Sanzionatori
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Pagamento delie sanzioni amministrative per infrazioni del
Codice della Strada

D.Lgs. 30.04.1992, n. 285 - Nuovo Codice della Strada e relativo Regolamento di
Esecuzione

Unita semplice Procedimenti
Sanzionatori

Unita semplice Procedimenti Sanzionatori

Restituzione mezzi sottoposti a imozione forzata

D.lgs 30/04/1992 n. 285 - Nuovo Codice della Strada D.P.R. 16/12/1992 n. 495 -
Regolamento di esecuzione e di attuazione del nuovo Codice della Strada, e successive
modificazioni ed integrazioni.

Unita semplice Procedimenti
Sanzionatori

Unita semplice Procedimenti Sanzionatori

Veicoli sottoposti a fermo o sequestro amministrativo

D.Lgs. 30.04.1992, n. 285 - nuovo Codice della Strada e relativo Regolamento di
Esecuzione - L. 24.11.1981, n. 689 - D.P.R. 29.07.1982, n, 571 - D.P.R. 13.02.2001, n. 189

Unita semplice Procedimenti
Sanzionatori

Unita semplice Procedimenti Sanzionatori

Abbonamenti per la sosta nelle zone a pagamento con Art. 7 del D. Lgs. 30 aprile 1992, n. 285 Nuovo Codice della Strada Unita Semplice U.R.P. e Trasparenza Unita Semplice U.R.P. e Trasparenza 15 giorni
esazione a mezzo parcometri (Polizia Locale) (Polizia Locale)
Contrassegno ad uso disabili per la sosta nelle aree riservate |Artt. 7 e 188 del D. Lgs. 30 aprile 1992, n. 285; art. 381 del D.P.R. 16 dicembre 1992, n. 485 |Unita Semplice U.R.P. e Trasparenza  [Unita Semplice U.R.P. e Trasparenza 15 giorni

{P

ia Locale)

(Polizia Locale}

Gestione Trattamenti Sanitari Obbligatori

L. 13.05.1878 n. 80, L.23.12.1978 n. 833

Unita Semplice U.R.P. e Trasparenza
(Polizia Locale)

Unita Semplice U.R.P. e Trasparenza
({Polizia Locale)

48 ore dalla conv:

Restituzione oggetti e documenti sma

artt, 927 - 928 - 929 - 930 - 931 del Codice Ci
restituzione e vendita degli oggetti rinvenuti

. Regolamento per il ricevimento, custodia,

Unita Semplice U.R.P. e Trasparenza
{Polizia Locale)}

Unita Semplice U.R.P. e Trasparenza
{Polizia Locale)

15 giorni per i documenti

Organizzazione di manifestazioni varie

Leggi generali delta pubblica Amministrazione

Unita Operativa Attivita Culturali

Unita Operativa Attivita Culturali

L. 431/98, L. 392/78 e D.P.R. 13/09/2005 n. 296

Unita Operativa Residenze e Locazioni

Unita Operativa Residenze e Locazioni

Assegnazione locazione ordinaria stabili di proprieta
comunale uso abitativo

Regolamento comunale di assegnazione in locazione; L. 392/78; L. 431/88;

Unita Operativa Residenze e Locazioni

Unita Operativa Residenze e Locazioni
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Gestione contratti di locazione passiva

Legge 27 luglio 1978, n. 382 'Disciplina delle focazioni di immobili urbani', DL 24 aprile 2014,
n. 66 convertito con legge 23 giugno 2014, n. 89.

Unita Operativa Residenze e Locazioni

Unita Operativa Residenze e Locazioni

Stipula di contratti di [ocazione/concessione e relativa
gestione fiscale

Normativa relativa a Imposta di Bollo, Registro, Codice Civile e L. 392/78, L. 431/98

Unita Operativa Residenze e Locazioni

Unita Operativa Residenze e Locazioni

gennaio 2009)

Urbano

Urbano

Aeromodelli e aeromobili a pilotaggio remoto Droni Vedi sopra Unita Operativa Turismo e Marketing Unita Operativa Turismo e Marketing nd
Urbano Urbano

Autorizzazione/nulla osta per attivita cinematografiche, Regolamento Comunale di Polizia Urbana Artt. 22, 23 Regolamento di Polizia Urbana; art.  {Unita Operativa Turismo e Marketing Unita Operativa Turismo e Marketing 30 gg

riprese televisive e set cinematografici 14 D. Lgs. 30.04.92, n. 285; Urbano Urbano

Autorizzazione/nulla osta per processioni, cortei, sit-in, Art. 7 e 14 D. Lgs. 30.04.2014 n. 285 Unita Operativa Turismo e Marketing Unita Operativa Turismo e Marketing 30 gg

scioperi, manifestazioni sportive non competitive Urbano Urbano

Autorizzazioni per competizioni sportive su strada art. 9D. Lgs. 30.04.1992, n. 285 Unita Operativa Turismo e Marketing Unita Operativa Turismo e Marketing Almeno 30 gg
Urbano Urbano

Concessione di patrocinio ad attivita di tipo turistico Regolamento Comunale per la concessione del patrocinio (Del. Cons. n. 3 d'ord. del 26 Unita Operativa Turismo e Marketing Unita Operativa Turismo e Marketing 30-45 gg

Contributi ad hoc per specitiche attivita turistiche

Regolamento Comunale di concessione dei contributi (delib. Cons. n. 44 d'ord. del 20 marzo

1998)

Unita Operativa Turismo e Marketing
Urbano

Unita Operativa Turismo e Marketing
Urbano

inati dall'avviso

locale

(delib. Cons. n. 10 d'ord. Del 29/3/2010) Regolamento COSAP

Urbano

Urbano

Luminarie natal D. Lgs. 25 novembre 2016, n. 222; art. 7 del D. M. 22 gennaio 2008, n. 37 Unita Operativa Turismo e Marketing Unita Operativa Turismo e Marketing 30 gg
Urbano Urbano
Mostre-mercato e manifestazioni fieristiche di rilevanza Regolamento Comunale per la disciplina delle manifestazioni fieristiche di rilevanza locale  [Unita Operativa Turismo e Marketing Unita Operativa Turismo e Marketing 60 giorni

Pagina 28







PROCEDIMENTO

NORMA DI RIFERIMENTO

UFFICIO RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

TERMINI DEL PROCEDIMENTO

Occupazione suolo pubblico per circhi e spettacoli viaggianti

Regolamento Comunale di P Urbana Arit. 22, 23 Regolamento di P Urbana; art.
14 D. Lgs. 30.04.92, n. 285; Regolamento COSAP, Regolamento per la Concessione de
aree e I'esercizio dello spettacolo viaggiante

Unita Operativa Turismo e Marketing
Urbano

Unita Operativa Turismo e Marketing
Urbano

Si veda Regolamenta per la Concessione delle aree e l'esercizio
dello spettacolo viaggiante

Occupazione suolo pubblico: iniziative culturali, politiche, Regolamento di Polizia Urbana Regolamento COSAP Unita Operativa Turismo e Marketing Unita Operativa Turismo e Marketing 30 gg
sociali e raccolta firme Urbano Urbano
Organizzazione di manifestazioni temporanee e sagre Regolamento Comunale di Polizia Urbana Artt. 22, 23 Regolamento di Polizia Urbanaart. |Unita Operativa Turismo e Marketing Unita Operativa Turismo e Marketing 60 gg
(eccetto mostre-mercato o manifestazioni fieristiche) 14 D. Lgs. 30.04.92, n. 285; Regolamento COSAP Urbano Urbano
Autorizzazione a pubblicita temporanea o volantinaggio Art. 23 D.Lgs. 30.04.92, n. 285; Regolamento COSAP; Regolamento Comunale sulla Unita Semplice Permessi e Concessioni |Unita Semplice Permessi e Concess 1599

Pubblicita; Piano Generale degli Impianti Pubblicitari.

Autorizzazione alliinstallazione di striscioni stradali

Art. 23 del D.Lgs 30 aprile 1992; Regolamento comunale sul controllo estetico delle forme
pubblicitarie e tende.

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Almeno 15 giorni prima dell'esposizione.

Autorizzazione all'occupazione di suolo pubblico per cantieri

Art. 55 Regolamento di Pol
COSAP - Regolamento Ed

a Urbana - Artt. 20-21 D. Lgs. 30.04.92, n. 285 - Regolamento

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Concessione aree per produttori agricoli

D. Lgs. 446/97; D. Lgs. 228/2001; Regolamento COSAP

Unita Semplice Permessi € Concessioni

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Concessione per il Mercatino dell'Antiquariato

V.G. 29/2005; Regolamento COSAP

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Concessione suolo pubblico all'esterno di esercizi
commerciali/artigianali

D.Lgs. 446/97; art. 20 D.Lgs. 285/92 (codice della strada); Regolamento COSAP

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Concessione suolo pubblico all'esterno di pubblici esercizi

Art. 55 Regolamento di Polizia Municipale - Art. 20 d.Igs. 30.04.92, n. 285 - Regolamento
C.0.8.A.P. - Regolamento dell'arredo urbano del 2015

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Unita Semplice Permessi e Concessioni

60 g9
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Fiera di Santa Caterina e Fiera di San Valentino

L.R. F.V.G, 29/2005; Regolamento COSAP

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Ordinanze di carattere temporaneo in materia di viab

artt. 5-6-7- 21 del D. Lgs. 30.04.92, n. 285

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Pubblicita fonica durante la campagna eletiorale

L. 212/1956; L. 130/1975; L. 515/1993 e circolari esplicative am_ Ministero dell'Interno;
Codice della Strada e Regolamento Comunale sulla Publ!

Unita Semplice Permessi e Concessioni

Unita Semplice Permessi e Concessioni

5gg. prima della data prevista per la diffusione

Concessione contributi a Societa Sportive per attivita
ordinarie sportive

Determinazione Dirigenziale n. 2093 del 28.6.2019

Unita Operativa Progettazione sport e
movimento

Servizio Servizi Educativi e Sportivi

Concessione contributi a Societa Sportive per formazione
addetti antincendio e gestione emergenze

Determinazione D

enziale n. 2093 del 28.06.2019; e n. 992 de! 09.08.2019

Unita Operativa Progettazione sport e
mavimento

Servizio Servizi Educativi e Sportivi

ogommm_o:m contributi a Societa Sportive per specifiche

Determinazione Dirigenziale n. 2093 del 28.6.2019

Unita Operativa Progettazione sport &
movimento

Educativi e Sporti

Servizio Servi

Concessione in uso temporaneo imy
scolastiche

nti natatori e palestre

Regolamento in materia di impianti sportivi comunali ed altivita e servizi per lo sport (C.C. n.
3/2007}, Atto di disci a dei procedimenti amministrativi inerenti alle concessioni d'uso
temporaneo degli impianti sportivi comunali (G.C. n. 238/2008)

Unita Operativa impianti Natatori e
Palestre Scolastiche (INAPS)

Unita Operativa Impianti Natatori e
Palestre Scolastiche (INAPS)

Concessione in uso temporaneo di palestre, im)
calcistici circoscrizionali e area pattinaggio

Regolamento in materia di impianti sportivi comunali mn attivita e servizi per lo sport (C.C. n.
3/2007), Atto di disc
temporaneo degli impianti sporti

Unita Operativa Palestre, Impianti
Calcistici Gircoscrizionali e Area
Pattinaggio (PICCAP)

Unita Operativa Palestre, Impianti
Calcistici Circoscrizionali e Area
Pattinaggio (PICCAP)

Concessione contributi a Societa Sportive per specifiche
iniziative riferite a domande di contributo pervenute nel
pericdo compreso tra il 12 agosto e il 15 novembre 2019

Determinazione

igenziale n.cron. 2477 del 05/08/2019

Unita Operativa Progettazione sport e
movimento

Unita Operativa Progettazione sport e
movimento

Concessione contributi ad hoc a societa sportive per la
realizzazione di specifiche iniziative per rassegna di eventi
denominata "SportivUdine”

Determinazione Dirigenziale n.cron. 2477 del 05/08/2019

Unita Operativa Progettazione sport e
movimento

Unita Operativa Progettazione sport e
movimento
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Concessione di patrocinio ad attivita di promozione

dellatti

Regolamento Comunale per la concessione del patrocinio (Del. Cons. n. 3 d'ord. del 26
gennaio 2009)

Unita Operativa Progettazione sport e
movimento

Unita Operativa Progettazione sport e
movimento

Contributi convenzionati per progetti di promozione
dell'attivita motoria

Regolamento per la concessione di contributi
marzo 1998

legato alla delibera consigliare n. 44 del 20

Unita Operativa Progettazione sport e
movimento

Unita Operativa Progettazione sport e
movimento

Centri Ricreativi Estivi - domanda di rimborso

Regolamento per la frequenza dei Centri Ricreativi Estivi {Approvato con deliberazione
are n. 103 del 21.06.1999), Deliberazione di Consiglio di definizione delle taritfe per i
servizi a domanda individuale n. 26 d'ord. del 15.02.2006

Unita Operativa Progetti Educativi 3 - 14
anni

Unita Operativa Progetti Educativi 3 - 14
anni

Centri Ricreati

Regolamento per la frequenza dei Centri Ricreativi Estivi (Approvato con deliberazione
consiliare n. 103 del 21.06.1999) - Regolamento dei Centri di Vacanza per minori di cui
all'art. 7, comma 2 della legge regionale 13/2000

Unita Operativa Progetti Educativi 3 - 14
anni

Unita Operativa Progetti Educativi 3 - 14
anni

Percorsi Educativi

Annuale Deliberazione di definizione delle tariffe per i servizi a domanda individuale.

Unita Operativa Progetti Educativi 3 - 14
anni

Unita Operativa Progetti Educativi 3 - 14
anni

Ammissione ai Servizi di Ristorazione Scolastica

Avviso informativo approvato con Deliberazione Giuntale ad hoc

Unita Operativa Ristorazione Scolastica

Unita Operativa Ristorazione Scolastica

31 agosto

Assistenza Scofastica - conces:
testo scuola obbligo

L.R. n. 10 del 09/03/88 art. 28 I* co. I. a) Reg. att.vo interv. materia assist. scol. e diritto
studio ex L.R. 10/88 art. 28 I* co..

Unita Semplice Concessione contributi e
benefici diversi in ambito scolastico

Unita Semplice Concessione contributi e
benefici diversi in ambito scolastico

Assistenza scolastica e di
istituzioni

o allo studio: intervento per le

L.R. n. 10 del 09/03/88 art. 28 I* co. |. e) Reg. att.vo interv. materia assist. scol. e diritto
studio ex L.R. 10/88 art. 28 I* co..

Unita Semplice Concessione contribi
benefici diversi in ambito scolastico

Unita Semplice Concessione contributi e
benefici diversi in ambito scolastico

Concessione di contributi per finalita educative

Regolamento per la concessione dei contributi approvato con deliberazione di Consi
Comunale n.44 d'Ord. Del 20.03.1998

Unita Operativa Sportello Unificato
Concessione Contributi (in ambiti)
Educativi, Sportivi ¢ Scolastici
(SUCCESS)

Unita Semplice Concessione contributi in
area educativa

Ammissione ai Servizi di Doposcuola

Unita Semplice Sel
Area Amministrativa

per gli alunni -

Unita Semplice Servizi per gl alunni - Area
Amministrativa
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Ammissione al Servizio di Pre e/o di Post accoglienza

Unita Semplice Servizi per gli alunni -
Area Amministrativa

Unita Semplice Servizi per
Amministrativa

alunni - Area

Ammissione ai Infanzia

d

Regolamento dei servizi educativi per la prima infanzia approvato con deliberazione

cons|

iberazione giuntale n.263 del 12.08.2014

re n. 68 d'ord. del 21.07.2014Carta dei servizi dei nidi d'infanzia approvata con

Unita Semplice Servizio integrato
gestione amministrativa

amministrativa

Unita Semplice Servizio integrato gestione

Accoglienza abitativa

Regolamento comunale per la gestione delle accoglienze, con tinalita assistenzi

di persone con disagio

a favore

Unita Operativa Abitare sociale

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale

Affidamento Servi

Deliberazione della Giunta comunale di approvazione del progetto / evento - Regolamento

Comunale per la Disciplina dei Contratti (Deliberazione consiliare n. 33 d'ord. del

29.03.2010)

Ufficio di promozione O.M.S. "Citta
Sane”

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale

Assegno di maternita di base

D. Lgs. 26/03/2001 n. 151 art, 74; (L. 21/12/1998 n. 448 art. 66)

Unita Operativa prestazioni in favore
della famiglia

per la Salute e il

Benessere sociale

Assegno per nucleo familiare con almeno tre figli minori

Legge 21.12.1998 n. 448 art. 65

Unita Operativa prestazioni in favore
della famiglia

i per la Salute e il
Benessere sociale

namento di strutture residenzi

afini

D.P.G.R. 083/1990 - DPCM 308/2001

Unita Operativa Protezione Sociale

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale

nale Energia Elettrica

Legge Regionale 07.07.2006 n. 11 e successive modifiche ed integrazioni, articolo
10;Regolamento attuativo, approvatoe con Decreto dei Presidente della Regione n.

0347/2007.

Unita Operativa prestazioni in favore
della famiglia

90 giorni da erogazione fondi regionali

Bonus gas (non correlato alla Carta Famiglia)

Delibera ARG/gas 88/09.

arieta orizzontale

Bonus sociale energia elettrica (non correlato alla Carta
Famiglia}

Decreto Interministeriale 28/12/2007

e sussidiarieta orizzontale
e contributi delegati
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Bonus sociale idrico (non correlato alla Carta Famiglia}

D.P.C.M. 13 ottobre 2016, emanato in forza dell'articolo 60 del cosiddetto Collegato
Ambientale (Legge 28 dicembre 2015, n. 221} e successivamente introdotta dall'‘Autorita per
I'Energia Elettrica, il Gas e il Servizio Idrico (AEEGSI) con delibera 897/2017

Unita semplice sussidiarieta orizzontale
e contributi delegati

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale

Buoni taxi

Deliberazione della Giunta comunale n. 134 del 30 marzo 2016; Deliberazione della Giunta
comunale n. 277 del 7 luglio 2016; Deliberaziione delia Giunta comunale n. 125 del 29
marzo 2017.

Unita Operativa Assistenza economica e
prestazioni agevolate

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale

45 gg dalla presentazione della domanda

Carta Famiglia

Legge Regionale 07.07.2006 n. 11 e successive modifiche ed integrazioni, articolo 10;
Regolamento attuativo, approvato con Decreto del Presidente della Regione n. 0347/2007.

Unita Operativa prestazioni in tavore
della famiglia

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale

b} Audiolesi

Benessere sociale

Concessione contributi ad hoc per la realizzazione progetti e [Regolamento per la concessione di contributi (del. consiliare n. 44 d'ord./28164 P.G. del Ufficio di promozione O.M.S. "Citta Servizio Servizi per la Salute e il immediato

iniziative di prevenzione e promozione della salute 20.03.1998) Sane” Benessere sociale

Concessione contributi convenzionati Regolamento per la concessione di contributi {del. consiliare n. 44 d'ord./28164 P.G. del Ufficio di promozione O.M.S. "Citta Servizio Servizi per la Salute e il immediato
20.03.1998) Sane” Benessere sociale

Concessione contributi per: a) Mutilati e lnv L.R.6/2006 - L.R. 1/2007 e Delibera di Giunta Comunale n. 108/2008 Unita Operativa Protezione Sociale Servizio Servizi per la Salute e il 90 gg

Concessione contributi economici a favore di disal

L.R. 6/2006 - Deliberazione della Giunta Comunale n. 109 del 11/03/2008

Unita Operativa Protezione Sociale

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale

Contributi di 1za economica

L.R. 6/2006 - D.Lgs. 286/1998 - Deliberazione di Giunta comunale n. 439/2008 -
Deliberazione di Giunta comunale n. 160/2015 - Deliberazione di Giunta comunale n.
338/2019 -Deliberazione annuale delia Giunta comunale di determinazione delle soglie di
accesso alle singole tipologie di contributo (per 'anno 2019: D.G. n. 377/2018)

Unita Operativa Assistenza economica e
prestazioni agevolate

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale

120 giorni a decorrere dalla data nella quale listanza € pervenuta al
Protocollo comunale

Contributi economici per 'acquisto di abbonamenti mensili
autobus

L.R. 6/2006 {art. 1 e art. 45); Deliberazione di Giunta comunale n. 115/2014.

Unita Operativa Assistenza economica e
prestazioni agevolate

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale

30 gg dalla presentazione della domanda

Contributi per la frequenza di Centri Diurni per non
autosufficienti

L.R. 6/2006 - D.G.R. 2326/2010 - Delibera di Giunta comunale n. 514/2011 -
Determinazione del Dirigente del Servizio Servizi Sociali n. 74 del 01/02/2013

Unita Operativa Protezione Sociale

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale
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Contributi regionali di sostegno al rimpatrio

L.R. 7/2002; D.P.Reg. 248/Pres. del 10/08/2007

Unita semplice sussidiarieta orizzontale
€ contributi delegati

Servizio Servizi per la Salute e
Benessere sociale

90 giorni dalla presentazione della domanda

sulle rette di accoglienza in strutture residenziali a ciclo
continuativo

Benessere sociale

Contributo a donne ospiti di Case rifugio del Servizio Zero Deliberazione giuntale 423/1998; Legge 119/2013; Legge regionale 17/2000; Intesa Stato |Unita Operativa Progetti Speci Servizio Servizi per la Salute e 60 giorni
Tolerance per 'acquisto di beni di prima necessita Regione province autonome 24/11/2014. Benessere sociale
Contributo a persone anziane non autosufficienti o inal L.328/2000 - L.R. 6/2006 - Regolamento Del. Consiglio n. 35 del 25/03/2019 Unita Operativa Protezione Sociale Servizio Servizi per la Salute e i 90 gg

Contributo per il pagamento degli affitti (Fondo affitti) -
scaduti i termini di presentazione per il 2019

L. 431/1998 e L. R. 6/2003

Unita Operativa Abitare sociale

Servizio Servizi per la Salute e
Benessere sociale

120 giorni dalla data di comunicazione di erogazione dei fondi da
parte della Regione

Contributo per il sostegno alla morosita incolpevole

L.R. n. 6/2003 art. 6 - L. 124/2013 - L.R. n. 1/2016 art. 20

Unita Operativa Abitare sociale

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale

favore di alunni con disabilita sensori
gravi

echi o ipovedenti

Benessere sociale

Erogazione Borse Lavoro a persone afferenti 'area di disagio [L.R. 6/2006 - Delibera di Giunta 62/2004 Unita Operativa Protezione Sociale Servizio Servizi per la Salute e il
sociale Benessere sociale
Erogazione contributo per il sostegno socio educativo a L.R. 41/1996 - L. 328/2000 - L.R. 13/2002 - L.R. 6/2006 - Unita Operativa Protezione Sociale Servizio Servizi per la Salute e il 90 gg

Incentivo regionale a sostegno della nat
femminile

L.R. 14/2018, art. 8, commi da 14 a 21

Unita Operativa prestazioni in favore
della famiglia

Servizio Servizi per la Salute e il
Benessere sociale

90 giorni da erogazione fondi regionali

strutture residenziali

333/2016

L. 328/2000 - L.R. 6/2006 - Del.G. 533/2001 - Del.Cons. 80/2012 - Del.G. 426/2015 - Del.G.

Unita Operativa Protezione Sociale

Servizio Servizi per |a Salute e il
Benessere sociale

90 gg

Concessione contributi ad associazioni di volontariato e di
promozione sociale

del 20/03/1998)

Regolamento Comunale per la concessione di contributi (Del. C.C. n.44 d'ord/ P.G. 28164

Unita Operativa Servizi amministrativi e
attivita trasversali

Unita Operativa Servizi amministrativi e
attivita trasversali

90 giorni per l'approvazione del provvedimento dirigenziale,
decorrenti dal giorno successivo alla chiusura del bando, 60 giomi
per la liquidazione del saldo, decorrenti dalla data di ricevimento
della documentazione prevista.
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Concessione patrocini di carattere sociale

Regolamento Comunale per la concessione del patrocinio comunale (Del. C.C. n. 3 d'ord del

26/01/2009)

Unita Operativa Servizi amministrativi e
attivita trasversali

Unita Operativa Servizi amministrativi e
attivita trasversali

Affitto di poltrona/cabina

L.R. 22/04/2002 n. 12 e s.m.i.; L. 17/08/2005 n. 174 e s.m.i.; L. 04/01/1990 n. 1 e s.m.i.

Unita Organizzativa Attivita Produttive e
Sporteilo Unico *

Unita Organizzativa Attivita Produttive e
Sportello Unico *

Accesso 0 generalizzato ai dati e ai documenti detenuti
dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto a qu
oggetto di pubblicazione obbligatoria (art. 5 comma 2 D.Lgs.
33/2013)

D.Igs. 33/2013 e ss.mm.; D. Lgs. 267/2000; DPR 445/2000; D.igs. 104/2010, D.igs.

196/2003 e ss.mm., Regolamento UE 679/2016.

Utficio che detiene i dati o i documenti
oggetto di richiesta di accesso civico
generalizzato in base alla specifica
richiesta

Ufficio che detiene i dati o i documenti
oggetto di richiesta di accesso civico
generalizzato in base alla specifica
richiesta

30 giorni dalla presentazione dell'istanza ai sensi del D.Igs. 33/2013
e ss.mm, salva la sospensione del termine, ai sensi di legge, in
caso di presenza di controinteressati

Accesso civico semplice agli atti, documenti e informazioni
oggetto di obbligo di pubblicazione sul sito web nel caso in
cui non siano pubblicati {art. 5 comma 1 D.Lgs. 33/2013)

D.lgs. 33/2013 e ss.mm.; D. Lgs. 267/2000; DPR 445/2000; D.Igs. 104/2010, D.Igs.

196/2003 e ss.mm., Regolamento UE 679/2016

Responsabile della pubblicazione dei
dati

Responsabile della pubblicazione dei dati

30 giorni dalla presentazione dell'istanza ai sensi del D.\gs. 33/2013
ess.mm

Lista elettorale aggiunta cittadini europei (Elezioni europee)}

Direttiva del Consiglio dell'Unione Europea 6.12.1993 n. 93/109109; D.L. 24.6.94 n. 408,

convertito in L. 3.8.1994 n. 483

Unita Operativa Elettorale

Unita Operativa Eletiorale

in base al procedimento elettorale - a termini di legge -
aggiornamento in sede di revisioni dinamiche e straordinarie delle
liste elettoral

Borse socio- ziali adulti disabili (Servizio di L.R. 6/2006 L. 104/92 L.R. 41/96 Unita Organizzativa Sociale Minori e Unita Organizzativa Sociale Minori e 60 giorni

Integrazione Lavorativa — SIL) Famiglia - Disabilita Famiglia - Disabilita

Elenco persone per incarico amministratore di sostegno L.R. 16 novembre 2010, n. 19 D.P.Reg. 2 agosto 2011, n. 0190/Pres. SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI 90 giorni
DELL'AMBITO TERRITORIALE “FRIULI |DELL’AMBITO TERRITORIALE “FRIULI
CENTRALE" CENTRALE"

Emissione di attestazione estraneita affettiva ed economica [D.P.C.M. n.159 del 05/12/2013 e ss.mm.ii. SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI SERVIZIO SOCIALE DE! COMUNI 120 giorni

ai fini ISEE DELL'AMBITO TERRITORIALE “FRIULI {DELL’AMBITO TERRITORIALE “FRIULI
CENTRALE" CENTRALE"

Fondo per I'Autonomia Possibile (F.A.P.) L.R. 6/2006, art. 41 D.P.Reg. 8 gennaio 2015, n. 7 SERVIZIO SOCIALE DEi COMUNI SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI 90 giorni
DELL’AMBITO TERRITORIALE “FRIULI |DELL'AMBITO TERRITORIALE “FRIULI
CENTRALE" CENTRALE"

Inserimento in comunita educativa per minori e/o madre- Legge 4 maggio 1983, n. 184 L.R. 31 marzo 2006, n. 6 Unita Organizzativa Sociale Minori e Unita Organizzativa Sociale Minori e 30 giorni

baml

Famiglia - Disabilita

Famiglia - Disabilita
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Misure di sostegno al Reddito (M.l.A. e Re.l)

L.R. 10 luglic 2015, n. 15 e s.m.i., L. 15 marzo 2017, n.33, D.Lgs. 15 settembre 2017, n,
147, L.R.28 dicembre 2018 n.29.

Unita Organizzativa Sociale Inclusione e
Anziani

Unita Organizzativa Sociale Inclusione e
Anziani

Nomina Amministratore di Sostegno

L.R. 19/2010 L. 6/2004

SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI
DELL'AMBITO TERRITORIALE “FRIULI
CENTRALE"

SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI
DELL’AMBITO TERRITORIALE “FRIULI
CENTRALE"

Servizio di Assistenza Domiciliare (SAD) e Pasti a domi

L.R. 6/2006

Unita Organizzativa Sociale Inclusione e
Angziani

Unita Organizzativa Sociale Inclusione e
Anziani

Servizio socio educativo e assistenziale per minori con L.R. 31 marzo 2006, n. 6 L.R. 41/96 L.. 104/92 Unita Organizzativa Sociale Minori e Unita Organizzativa Sociale Minofi e 80 giorni

disabilita Famiglia - Disabilita Famiglia - Disabilita

Servizio socio educativo e di sostegno alla genitori L.R. 31 marzo 2006, n. 6 L. 184/1983 Unita Organizzativa Sociale Minori e Unita Organizzativa Sociale Minori e 90 giorni
Famiglia - Disabi Famiglia - Disabilita

Servizio trasporto disabili ai centri di riabilitazione in Regione [Legge 5 febbraio 1992, n. 104 L.R. 25 settembre 1996, n. 41 SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI 60 giorni

FVvG DELL’AMBITO TERRITORIALE “FRIULI |DELL'AMBITO TERRITORIALE “FRIULI
CENTRALE" CENTRALE"

Sostegno a domi per persone con bisogno assistenziale [L. R. 17/2008, articolo 10, commi da 72 a 74 SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI

a elevatissima intensita DELL'AMBITO TERRITORIALE “FRIULI [DELL’AMBITO TERRITORIALE “FRIULI
CENTRALE" CENTRALE"

Sostegno al mantenimento del figlic minore L.R. 7 luglio 2006, n. 11 D.P.Reg. 2 novembre 2009, n. 0306/Pres. SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI 60 giorni

DELL'AMBITO TERRITORIALE “FRIULI
CENTRALE"

DELL'AMBITO TERRITORIALE “FRIULI
CENTRALE"

Sostegno alle famiglie per affidamento tamiliare

Legge 04 maggio 1983, n. 184 L.R. 31 marzo 2006, n. 6 L.R. 7 luglio 2006, n. 11 D.P.Reg. 7
settembre 2012, n. 0181/Pres.

Unita Organizzativa Sociale Minori e
Famiglia - Disabilita

Unita Organizzativa Sociale Minori e
Famiglia - Disabilita

60 giorni dal ricevimento della relazione favorevole dell'assistente
sociale

Sostegno delle famiglie per adozioni

Legge 04 maggio 1983, n. 184 L.R. 31 marzo 2006, n. 6 L.R. 7 luglio 2006, n. 11 D.P.Reg. 7
setternbre 2012, n. 0181/Pres.

SERVIZIO SOCIALE DE} COMUNI
DELL'AMBITO TERRITORIALE “FRIULI
CENTRALE”

SERVIZIO SOCIALE DEI COMUNI
DELL'AMBITO TERRITORIALE “FRIUL!
CENTRALE”

60 giorni
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