Allegato sub)
parte integrante alla deliberazione consiliare n.

COMUNE DI UDINE

REGOLAMENTO DI CONTABILITA






CAPO | — PRINCIPI GENERALI

ART. 1 - FINALITA DEL REGOLAMENTO

1. Il presente Regolamento € adottato ai sensi dietitdo 152 del Testo Unico in materia di
ordinamento degli enti locali (T.U.E.L.), approvaton D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267,
applica i principi contabili stabiliti nel predetfbesto Unico e nel D.Lgs. 118/2011 e
ss.mm.ii. e disciplina le attivita di programmazdinanziaria, di previsione, di gestione,
di rendicontazione, di investimento e di revisiorché le procedure da seguire per la
gestione delle entrate e delle spese dell’ente.

2. Il presente Regolamento definisce le regole pergaverno dellamministrazione
finanziaria, economico e patrimoniale del ComundJdine, integrando le disposizioni
dell'ordinamento contabile e finanziario.

3. Per uniformita con la terminologia del D.Lgs. 2612 ed ai soli fini del presente
Regolamento, si intendono p&esponsabili deiservizi” i responsabili delle strutture di
livello dirigenziale, comunque denominate, nellealgqusi articola I'organizzazione
dell’Ente.

ART. 2 - IL SERVIZIO FINANZIARIO

1. Al Servizio Finanziario, € affidato il coordinamera la gestione dell’attivita finanziaria
dell'intero Comune. Cura la regolare tenuta debatabilita e la conservazione degli
equilibri finanziari di bilancio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario svolgduezioni specifiche attribuitegli dalla
normativa vigente e dal presente Regolamento.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario € indivatlu nel Dirigente incaricato della
direzione apicale del Servizio Finanziario. In caosua assenza o impedimento, le
funzioni di responsabile del Servizio Finanziarans esercitate da un vice individuato
secondo le procedure in vigore nell’Ente.

4. 1l Servizio Finanziario rende disponibili agli algervizi del Comune le informazioni e le
valutazioni di tipo finanziario, contabile e fiseahecessarie per I'esercizio delle loro
funzioni. | Responsabili dei servizi collaboranoncd Responsabile del Servizio
Finanziario rendendo disponibili gli elementi nesas per I'espletamento delle funzioni
di coordinamento e gestione dell'attivita finan@arrispondendo direttamente e
personalmente dell'attendibilitd, chiarezza, corgdea e rigorosita tecnica degli
elementi informativi resi disponibili. Inoltre i Rponsabili dei servizi, vigilano,
nell’adempimento delle loro funzioni, sulla coreetiestione delle risorse finanziarie ad
essi attribuite, sulla corretta tenuta e conseorazidelle relative documentazioni e
registrazioni, anche ai fini fiscali.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario, assunmet@i e personale responsabilita per la
veridicita e l'esattezza dei dati e delle notizientenuti nei certificati, nelle
documentazioni e nelle registrazioni contabili.r6lire autorizzato dal Rappresentante
legale dell’Ente alla sottoscrizione delle dichmoai e agli adempimenti fiscali previsti
dalla legge.



Il Responsabile del Servizio Finanziario, ai semllart. 153, comma 6 del
D.Lgs. 267/2000, segnala i fatti e le valutaziomeviste dall’articolo medesimo al
Sindaco, al Consiglio Comunale nella persona delPnesidente, al Segretario Generale
e all’'Organo di Revisione.

Il Consiglio Comunale, in presenza di comunicaziirgui al punto precedente, adotta le
misure necessarie a ripristinare gli equilibri.

Qualora i fatti segnalati risultino di particolageavita, nelle more dell’approvazione del
provvedimento di riequilibrio, il Responsabile @&rvizio Finanziario, pud sospendere il
rilascio delle attestazioni di copertura finanaarper tutte le spese, eccetto quelle
obbligatorie 0 necessarie ad evitare un danno eeggrave al Comune.

ART. 3- PARERE DI REGOLARITA CONTABILE

1.

Il parere di regolarita contabile, di cui al’'a#t9 del D.Lgs. 267/2000, é rilasciato dal
Responsabile del Servizio Finanziario e/o suo déte@sclusivamente sotto il profilo
contabileentro tre giorni lavorativi dal ricevimento, restando esclusa dalla competenza
dello stesso, ogni valutazione tecnica, procedudaliegittimita o di merito afferente alla
proposta di deliberazione e previa verifica:

a. del rispetto delle norme contabili vigenti, dal ggpte Regolamento e dalla
normativa contabile;

b. della disponibilita dello stanziamento di bilance di P.E.G., il corretto
accertamento delle entrate ed imputazioni di spesa;

c. della regolarita fiscale;

d. di eventuali altre valutazioni riferite agli aspeftnanziari ed economico-
patrimoniali dell’atto.

Ai fini dell'espressione del parere di regolaritantabile, le proposte di deliberazione
sono trasmesse al Servizio Finanziario almegiorni lavorativi precedenti a quello
previsto per l'adozione dellorgano competente, evov di quello richiesto per la
trasmissione alla Segreteria Generale per I'ord&legiorno.

Le proposte di deliberazioni che comportano riflefigetti o indiretti sulla situazione
economico-finanziaria o sul patrimonio dell’Entensoredatte in modo da evidenziare
espressamente i riflessi contabili e/o patrimonidievanti attuali o futuri.o, in
alternativa, il Dirigente Responsabile attesta chéil provvedimento non comporta

effetti diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio
dell’ente”.

Il Responsabile del Servizio Finanziario e/o sutegito provvede all'espressione del
parere di regolarita contabile ed a tal fine haoltac di rinviare I'atto, al Servizio
proponente per eventuali modifiche e/o integraziohi pareri concessi sono
adeguatamente motivati. Qualora le proposte dbdelzioni prevedano I'adozione di
accordi, convenzioni, ecc, il cui contenuto ricliedalutazioni fiscali, finanziarie ed
economico-patrimoniali di rilevante complessit&easponsabili dei Servizi sono tenuti a
trasmettere al Servizio Finanziario, entro cinqigerg lavorativi e prima dell’inoltro del
provvedimento definitivo, le bozze di cui sopra peresame preventivo e complessivo
delle medesime.



Le proposte di deliberazioni che non comportancetiispnanziari e patrimoniali sono
comungue trasmesse, al Servizio Finanziario.

Gli Organi deliberanti non adottano atti privi @elpreventiva verifica della regolarita
contabile.

Le proposte di istruttorie per la Giunta Comunadelatte in modo da evidenziare
espressamente i riflessi contabili e/o patrimomildvanti attuali o futuri, sono trasmesse,
al Servizio Finanziario per la presa visione e daifica degli effetti sugli equilibri di
bilancio.

ART. 4 - VISTO ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

1.

Il visto di regolarita contabile attestante la oope finanziaria, € apposto suli

provvedimenti assunti dai Responsabili dei semsi® comportino spese o minori entrate,
in relazione alla disponibilita effettiva degli simamenti del P.E.G. o del bilancio, previo
riscontro della regolarita dell’atto sotto il profistrettamente contabile, in relazione alla
verifica periodica dello stato di accertamentoalelhtrate e dell'impegno delle spese.

Il visto e reso dal Responsabile del Servizio Faiao e/o suo sostituto nelle forme di

legge.
Il visto attestante la copertura finanziaria dedlpesa finanziata con entrata avente

destinazione vincolata, e reso allorché I'entradestata accertata ai sensi dell’art. 179 del
TUEL.

ART. 5 - COMPETENZE DElI RESPONSABILI DEI SERVIZI

1. Ai Responsabili dei servizi, nei limiti delle fumrii a ciascuno di essi assegnate,
compete:

a) la predisposizione delle proposte di bilancio despntare al Servizio Finanziario,
nelle modalita dallo stesso definite, elaboratéaduhse dei dati in proprio possesso e nel
rispetto degli indirizzi formulati dal Sindaco egliaAssessori, ivi inclusi gli elementi
necessari alla costruzione dei documenti di programione dell’Ente;

b) la verifica della congruita degli stanziamenti gdesa e la realizzazione effettiva
delle entrate, il costante monitoraggio sull’andatoedelle entrate e delle spese, con
obbligo di tempestiva segnalazione al Responsakilé&ervizio Finanziario di eventuali
criticita, anche prospettiche;

c) la predisposizione delle proposte di modificazioledle previsioni di bilancio da
sottoporre al Servizio Finanziario nelle modalitdlal stesso definite;

d) l'elaborazione di relazioni sull’attivita svolta &ini della predisposizione della
relazione illustrativa da allegare al rendiconto;

e) l'accertamento delle entrate di propria competemfanmediata trasmissione, al
Servizio Finanziario, della documentazione di dwwanma 3 dell’art. 179 del D. Lgs. n.
267/2000, ai fini dellannotazione nelle scrittucentabili; il titolare di un’entrata a
destinazione vincolata, ne verifica in via prelian@ la disponibilita ed e responsabile
delle corrispondenti spese attivate nonché delddiva rendicontazione;



f) I'adozione degli atti d'impegno di spesa, attravdes determinazioni dirigenziali,
di cui all’articolo 183, c. 9 del D. Lgs. n. 267(D e la loro trasmissione al Servizio

Finanziario;
g) la sottoscrizione degli atti di liqguidazione di call'art. 184 del D.Lgs. n.

267/2000.

2. | Dirigenti, nell’ambito delle rispettive competennrganizzative collaborano con il
Servizio Finanziario e forniscono gli elementi nesaai per I'espletamento delle
funzioni di gestione e di controllo dell’attivitinfinziaria, economica e patrimoniale
dell’Ente.

3. | Dirigenti sono responsabili dell’attendibilitdhiarezza e rigorosita tecnica degli
elementi informativi resi disponibili, anche ai ifidella verifica di veridicita delle
previsioni di entrata e di compatibilitd delle pgoni di spesa di competenza del
Responsabile del Servizio Finanziario.

CAPO Il - PROGRAMMAZIONE

ART. 6 - DOCUMENTI DI PROGRAMMAZIONE DELL'ATTIVITA DELL'ENTE

1. Il Comune assume il sistema della programmaziotteazone, controllo e verifica
dei risultati per uniformare ad esso la propriaviéét amministrativa.

2. La programmazione del Comune si esprime attravarso

a. programmazione strategica

e che individua i principali obiettivi che I'amminrsizione intende
perseguire entro la fine del mandato amministratp@li risultati attesi di
significativa rilevanza per la comunita di riferinte.

* i cui strumenti sono costituiti dal Documento UnidoProgrammazione
(D.U.P.) — sezione strategica (SES);

b. programmazione operativa

* che individua i programmi che si intendono realiezger il perseguimento
degli obiettivi strategici ed i relativi obiettivoperativi annuali da
raggiungere.

i cui strumenti sono costituiti dal Documento Unidi Programmazione
(D.U.P.) — sezione operativa (SEO); dal bilanciguvisione e da tutti i
documenti di programmazione settoriale previstiedabrmativa vigente;

C. programmazione esecutiva

* che delinea le singole azioni e fasi attuativeanfruali da porre in essere
per il raggiungimento degli obiettivi operativi arali. Gli strumenti della
programmazione esecutiva sono costituiti dal piesecutivo di gestione,
comprendente il piano dettagliato degli obiettivi ile piano delle
performance.

3. Il Documento Unico di Programmazione ha carattezaegale e costituisce guida
strategica e operativa dell’lEnte su cui costruirbilancio di previsione. || DUP e



composto dalla sezione strategica di durata pgtiedla del mandato amministrativo
e dalla sezione operativa di durata pari al bilawulciprevisione.

Entro il 31 luglio la giunta notifica ai consiglidiavvenuto deposito del DUP.

Entro i termini di legge, con lo schema di delibdrailancio, la Giunta presenta al
Consiglio, la nota di aggiornamento del DUP, darapare nella stessa seduta di
approvazione del bilancio di previsione.

ART. 7 - FORMAZIONE DEL BILANCIO E DEI DOCUMENTI AL LEGATI

1. Ai fini della formazione del bilancio di previsioreedei documenti di programmazione
allegati, 1 Responsabili dei servizi sulla bas#addocumentazione fornita dal Servizio
Finanziario, sentiti gli assessori di riferimentwasmettono, esclusivamente in via
telematica, al Servizio Finanziario le propost@udvisione degli stanziamenti di entrata
e spesa per ciascuno dei tre esercizi del bilaacicompagnate da attestazione di
veridicita e congruenza degli stanziamenti proposti

2. Il Responsabile del Servizio Tecnico designatatinazione della normativa in materia
di lavori pubblici, sentiti gli Assessori di rifenento, provvede alla verifica e
integrazione dei documenti di programmazione debriapubblici e alla verifica delle
sostenibilita degli stessi nei limiti delle prewasi di entrata destinabili agli investimenti,
raccordandosi con il Servizio Finanziario.

3. La programmazione degli investimenti deve confosnal principio contabile della

triennalita a scorrimento, che disciplina gli stenti di programmazione.

4. L'inserimento nelle previsioni di bilancio € effe#tto subordinatamente alla
presentazione da parte del servizio competentenalmei seguenti documenti:

. relazione descrittiva con relativo sommario di sfpes
. esame vincoli interni ed esterni alla realizzazidekopera;
. cronoprogramma degli Stati di Avanzamento Lavori.

5. Il Servizio Finanziario, sulla base delle propospervenute e degli oneri di
ammortamento pluriennali derivanti dagli indebitamneprevisti nel programma degli
investimenti, predispone lipotesi di bilancio, yiee verifica della veridicita delle
previsioni di entrata e della compatibilita delieysioni di spesa e lo invia alla Giunta
Comunale, almensette giorni prima della data stabilita per la discussione.

6. La Giunta, valuta la bozza di documento e adottagtntuali correttivi necessari per
garantire I'equilibrio del bilancio corrente.

7. La Giunta approva lo schema di bilancio e relataliegati, contestualmente
all'approvazione delle note di aggiornamento delM)Wa sottoporre al Consiglio di
norma entro ilL5 di novembre.

8. | documenti approvati vengono trasmessi, esclustvaenin via telematica, al Collegio
dei Revisori per acquisirne il relativo parere entsuccessiviO giorni.



9.

Il bilancio di previsione ed i relativi allegati 3o trasmessi al Presidente del Consiglio
Comunalealmeno quindici giorni prima della data stabilita per la discussione aldep
del Consiglio.

10.Sulle proposte di emendamenti relative al bilandio previsione, trasmesse dalla

Segreteria Generale vengono acquisiti i pareredolarita tecnica, del Responsabile del
Servizio Finanziario e quello del’Organo di Reuise.

ART. 8 - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

1.

Il Piano Esecutivo di Gestione (PEG) é deliberatocoerenza con i documenti di
programmazione. |l piano dettagliato degli obiétgvil piano della performance sono
unificati organicamente al PEG.

Le entrate sono articolate in titoli, tipologie t@gorie, capitoli ed eventualmente articoli.
Le spese sono articolate in missioni, programmaliti macroaggregati, capitoli ed
eventualmente articoli. | capitoli costituisconoul@ta elementari ai fini della gestione e
rendicontazione e sono affidati in gestione ai eespbili dei servizi unitamente agli
obiettivi.

Conseguentemente all’approvazione del bilancioulogd la definizione degli obiettivi,

delle dotazioni finanziarie, umane e strumentalcessarie al loro raggiungimento,
mediante specifici incontri di contrattazione ttaAgsessori di riferimento, la Segreteria
Generale ed i singoli dirigenti. Il Controllo di &®ne trasmette, quindi la proposta di
Piano Esecutivo di gestione alla Giunta Comunale provvede all’approvazione
attraverso una o piu delibere, entro 20 giornil'agbrovazione del bilancio di

previsione.

ART. 9 -VARIAZIONI DI BILANCIO E PRELEVAMENTI DAL ~ FONDO DI RISERVA

1.

Le variazioni di bilancio sono adottate dall’orgasompetente come definito dalla
normativa contabile.

Nei casi in cui la norma prevede la competenz@elnziale per le variazioni al bilancio,
le stesse sono predisposte dal Responsabile dékieefinanziario su richiesta dei
responsabili dei servizi. Le richieste di variagatevono obbligatoriamente contenere la
motivazione, la congruita e la valutazione di cotilpiita con i vincoli di finanza
pubblica. Qualora le variazioni discendano da mcl di cronoprogrammi, il
responsabile del servizio e tenuto ad allegarel&iva determinazione.

Il Responsabile del Servizio Finanziario deve &dies nei provvedimenti di variazione,
il permanere degli equilibri di bilancio complessidel pareggio di bilancio e deve
allegare la documentazione relativa alle necessartainicazioni al Tesoriere.

. Nei casi previsti dalla normativa le determinazidnivariazione sono comunicate alla

Giunta Comunale nella prima seduta utile succesdladine del trimestre di riferimento.

Le variazioni al bilancio riservate alla Giunta/Gaiio sono predisposte dal
Responsabile del Servizio Finanziario sulla basspdrifiche richieste dei Responsabili
dei Servizi nelle quali sono indicate le motivazjaongruita e veridicita, gli obiettivi da



raggiungere, le attivita da svolgere, i cronoprogra ed i capitoli da variare sia in

entrata che in spesa nonché le eventuali modifehg@iano triennale delle opere

pubbliche. Per ogni previsione di nuove spese dhigste devono essere indicate le
possibilita e/o modalita di copertura.

. | Responsabili dei Servizi dovranno esprimere denmenti utili a valutare la
compatibilita con i vincoli di finanza pubblica decin considerazione dello sviluppo
temporale della spesa.

. Il Responsabile del Servizio Finanziario effettukgenecessarie verifiche e acquisite le
direttive dagli organi politici, sottopone le prgpe di deliberazione alla
Giunta/Consiglio nella prima seduta utile successivall’acquisizione dei

pareri/documentazioni necessari.

. Il Responsabile del Servizio Finanziario inform@dsponsabili dei Servizi sui contenuti
delle variazioni adottate ed inoltra la documertdaei necessaria al Tesoriere per i
successivi adempimenti.

. Le deliberazioni di variazioni di bilancio attritei per legge alla competenza della
Giunta, escluse quelle adottate in via urgenzayom® essere comunicate al Consiglio
entro sessanta giorndall’approvazione.

10.La variazione di assestamento generale, da effsiteatro il 31 luglio, e finalizzata a

garantire gli equilibri di bilancio complessivi. ®wessere seguita da altre variazioni
generali al bilancio da deliberare entro il 30 nobee.

11.Le richieste di prelievi dal Fondo di Riserva vengotrasmessi al Responsabile del

Servizio Finanziario accompagnati da motivata teteez. Il Servizio Finanziario,
effettuate le verifiche di competenza, provvedea afbrmalizzazione degli atti
amministrativi.

| prelevamenti dal Fondo di Riserva, effettuati ciehiberazione della Giunta Comunale,
sono comunicati al Consiglio Comunaletro sessanta giorndall’approvazione.



CAPO Il - GESTIONE FINANZIARIA E CONTABILE

ENTRATE

ART. 10 - RESPONSABILI DELLE ENTRATE

1. 1 Responsabili dei servizi, nell’ambito delle riserformalmente attribuite col PEG, sono
responsabili delle procedure relative alla coretdedelle previsioni di entrata, nonché
delle successive fasi di gestione del procedimantministrativo di accertamento e delle
azioni necessarie alla riscossione.

2. Agli stessi Responsabili compete individuare, famna conservare la pertinente
documentazione, preferibilmente in formato eleitonpresupposto dell’accertamento e
della verifica delle ragioni del credito.

3. Ciascun responsabile collabora con il Servizio Famario alla corretta determinazione del
Fondo crediti dubbia esigibilita in ogni fase, \ps&one, gestione, assestamento e
rendiconto.

4. Qualora il Responsabile dell’entrata ritenga chaderse non possano essere accertate in
tutto o in parte nel corso dell’'esercizio, ne dniediata e motivata comunicazione scritta
al responsabile del Servizio Finanziario.

ART. 11 - FASI PROCEDURALI DI ACQUISIZIONE DELLE EN TRATE

1. L’'acquisizione, al bilancio dellEnte, delle sommmelative alle entrate previste nel
bilancio avviene ai sensi degli articoli 178, 18D% 181 del D. Lgs. 267/2000 e ss.mm.
eil.

ART. 12- RISCOSSIONE E VERSAMENTO DELLE ENTRATE

1.Per la riscossione si fa rinvio all’art. 180 deLBs. 267/2000. Gli ordinativi d'incasso
sono sottoscritti dal Responsabile del Servizicakmiario o suo delegato in formato
digitale e sono trasmessi informaticamente al Tiesorper I'esecuzione a cura del
Servizio Finanziario.

2.1l Tesoriere dispone la riscossione:

3.con ordinativo d’'incasso fatto pervenire dal Comoake forme e nei tempi previsti dalla
Convenzione di Tesoreria,

4.direttamente, senza preventiva emissione dell’'atdin; in tal caso ha I'obbligo di darne
comunicazione al Comune entro il giorno utile ssso® all'incasso e di richiedere la
regolarizzazione.

5.11 prelevamento delle disponibilita esistenti sont correnti postali e bancari intestati
all'Ente e disposto dal Responsabile dell'entratadenza quindicinale

6.Per le riscossioni attraverso incaricati interni esterni, formalmente autorizzati, Ssi
rimanda a successivo articolo 23.
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ART. 13- RISCOSSIONE IMPORTI MINIMI

1. | crediti di modesta entita, salva diversa e speifdisposizione di legge o
regolamentare, possono essere annullati in sedsadtertamento dei residui con
provvedimento cumulativo del Responsabile di eatrguialora la somma da riscuotere
sia inferiore/uguale &2 Euro, per ogni singolo creditore.

SPESE

ART. 14 - RESPONSABILI DELLA SPESA

1. La gestione dei provvedimenti di spesa spetta a@p&esabili dei Servizi secondo le
competenze individuate nel P.E.G. In particolaompete ai Responsabili dei servizi:

b) adottare gli atti amministrativi per I'impegno, dthnazione e la liquidazione delle
spese;

c) verificare, alla chiusura di ogni esercizio e prindiella deliberazione del
riaccertamento ordinario, i titoli giuridici per @nservazione tra i residui passivi
delle somme Iimpegnate e non pagate, adottando kerndeazioni di
riaccertamento dei residui enit@8 febbraio delllanno successivo

d) curare i procedimenti di spesa connessi all'impiedjo entrate a specifica
destinazione ed alle quote di cofinanziamento cail®jnper quanto attiene la
regolarita, la gestione amministrativa e la rendiaaione;

e) trasmettere al Servizio Finanziario i rendiconteramente compilati e predisposti
come richiesto dai soggetti erogatori prima deb lowltro e nel tempo utile diO
giorni lavorativi, ai fini di un controllo contabile e fiscale.

ART. 15- SPESE PER LAVORI DI SOMMA URGENZA

1. Per i lavori pubblici di somma urgenza e la lorgalarizzazione si fa rinvio all’art. 191,
comma 3 del D.Lgs. n. 267/2000.

ART. 16 - DETERMINAZIONI D’IMPEGNO

1. Gli atti d’'impegno, attuativi del piano esecutivicgegstione, assunti dai responsabili come
individuati dal PEG, sono definiti “determinazioni”

Le determinazioni:
* vanno gestite informaticamente;

 devono contenere tutti gli elementi necessari alfeg@namento giuridico
dell'obbligazione (oneri di spesa, soggetto creditvagione del debito, indicazione
dello stanziamento di bilancio a cui devono essenputati, piano dei conti
finanziario e scadenza dell'obbligazione). Potramittoesi essere richieste ulteriori
indicazioni necessarie in relazione alle attivid'dfficio Controllo di Gestione ed
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alle esigenze delle scritture economico, analitigiagrimoniali;

e vanno trasmesse, al Servizio Finanziario compietéutti gli elementi di legge
previsti, dal punto di vista amministrativo contal® fiscale.

* vengono Vverificate dal Servizio Finanziario, regité nelle scritture contabili e
vistate, per la regolarita contabile attestantedjpertura finanziariggntro 5 giorni
lavorativi dal ricevimento;

* sono esecutive con l'apposizione del visto di ragt@ contabile, da parte del
responsabile del Servizio Finanziario e/o suo sasti

» le determinazioni sono soggette alla pubblicazairsensi di legge.

Ciascun Responsabile di servizio, per esigenzenagative e/o di gestione, puo
autorizzare l'impegno di spesa, su capitoli di pipcompetenza, da parte di altro
Responsabile di servizio. L'autorizzazione deveeesgitata nelle premesse dell’atto
d’'impegno.

Le determinazioni sulle quali venga rilevato dat@alel Servizio Finanziario assente od
insufficiente copertura finanziaria, erronea imgigae allo stanziamento di bilancio,
carenza di documentazione, irregolarita di natunatabile, fiscale, tributaria, vengono
restituite al proponente, con espressa indicazietle motivazioni.

Qualora, a seguito dell’approvazione del BilancidPdevisione, il Piano Esecutivo di
Gestione introduca modifiche alla composizione dapitoli rispetto ad analogo
documento riferito all’'esercizio precedente, ldifiehe agli impegni, eventualmente non
compatibili, vengono assunte con determinazione Bebkponsabile del Servizio
Finanziario e trasmesse, esclusivamente in viaiea, al Responsabile del Servizio.

ART. 17- LIQUIDAZIONE DELLE SPESE

1.

La liquidazione e effettuata a cura del Responsatddl Servizio che ha provveduto
all’ordinazione dell’esecuzione dei lavori, dellarritura o prestazione, sulla base della
corrispondenza tra prestazione ricevuta con i s#iwjuantitativi e qualitativi richiesti,
nei termini e alle condizioni pattuite, secondo roaprevisto dall’art. 184 del D.Lgs
n. 267/2000.

L’atto di liquidazione, sottoscritto dal Responsaldel servizio, con tutti i documenti
giustificativi € trasmesso al Servizio Finanziario.

Il provvedimento di liquidazione dovra altresi nifaoe:
a. il creditore o i creditori;
b. la somma dovuta;
gli estremi del provvedimento di impegno divenuse@itivo;

c
d. il capitolo di imputazione della spesa da liquidare
e. il giorno di scadenza del pagamento;

f

I'attestazione del soggetto beneficiario, in ordiale proprio regime fiscale, (es.
applicazione regimi forfetari, ritenuta 4%, eco)caso di pagamento di compensi di
lavoro autonomo o contributi a imprese, a Enti pigbb/o privati;
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g. le modalita di pagamento richieste dai creditori;

h. l'esistenza di eventuali vincoli di cassa;

I. il CIG (laddove previsto dalla normativa vigente);

J. 1 CUP (laddove previsto dalla normativa vigente);
k. il DURC (laddove previsto dalla normativa vigente);

l. I'eventuale adeguamento (in riduzione) dellimpegrantabile, per svincolare le
risorse eventualmente impegnate in eccedenza, rquiddto di liquidazione riporti
una somma inferiore.

Il Servizio Finanziario, eseguito il controllo dégolarita contabile e fiscale senza rilievi,
dispone l'ordinazione; nel caso si rilevino irregyita la liquidazione viene respinta al
Servizio proponente, indicandone le motivazioni.

ART. 18- ORDINAZIONE E PAGAMENTO

1.

L'ordinazione € il momento effettuale della spedae cconsiste nella emissione
dellordinativo o mandato di pagamento, mediantequlkle si “ordina” al Tesoriere
comunale di provvedere al pagamento delle spese i medesimo si rimanda a quanto
previsto dall'art. 185 del D.Lgs. 267/2000.

Il Responsabile del Servizio proponente la liquidae dovra fare pervenire al Servizio
Finanziario la documentazione di cui all’articoleepedenter giorni lavorativi prima
della data di scadenza fissata per 'emissionéodeihativo di pagamento.

Non rientrano nei termini su indicati: gli stipendcontributi, i mutui ed ogni altra spesa
avente carattere d'urgenza effettivamente dimosérad comprovata. In tal caso gli
adempimenti hanno prioritd assoluta su tutte legutare di ordinazione dei pagamenti.

Dopo il 15 dicembrenon possono essere emessi mandati di pagamengésclgione di
quelli riguardanti il pagamento delle retribuziordei contributi previdenziali ed
assistenziali, delle rate di ammortamento dei metlii pagamenti aventi scadenza
perentoria successiva a tale data.

| mandati di pagamento sono siglati informaticareerdd attestazione della
corrispondenza tra i dati negli stessi contenugliatti di liquidazione, dallistruttore o
dal funzionario preposto e sono sottoscritti infatitamente dal Responsabile del
Servizio Finanziario o suo delegato.

Il pagamento € il momento conclusivo del proceditoeh effettuazione delle spese che
si realizza con I'estinzione, da parte del Teseridell'obbligazione verso il creditore.

Il pagamento di qualsiasi spesa deve avvenire sisalmente tramite il Tesoriere. E
ammesso il pagamento diretto attraverso il servilzioassa economale secondo quanto
previsto dal successivo art. 24.

ART. 19 CONTABILITA FISCALE E REGISTRO DELLE FATTUR E

1.

Il sistema informatico — contabile assicura la tandel registro unico dei documenti
passivi secondo le modalita previste dalla L. 8&/20

2. Ogni responsabile del procedimento di spesa ceps#®so il sistema di protocollazione
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istituito dalla Regione Friuli Venezia Giulia (SPIFVG) provvede, entro 10 giorni dalla
data di trasmissione del documento, ad annotaceurdenti passivi ricevuti nei registri
contabili dell’Ente.

3. Ai Responsabili del procedimento di spesa fannoocalpresi tutti gli adempimenti
previsti dalla Piattaforma Certificazione Creddlativi alla documentazione della spesa,
con la sola eccezione della registrazione dei pagémadempimento posto in capo al
Servizio Finanziario.

4. Per le attivita esercitate dal Comune in regimengresa, le scritture finanziarie e
patrimoniali devono essere opportunamente integrata parte del Servizio Finanziario
in base alle indicazioni fornite dai Responsal®lial spesa - con specifiche registrazioni
delle operazioni rilevanti IVA (registri delle fate emesse, degli acquisti, dei
corrispettivi), in osservanza alle particolari disjzioni in materia vigenti nel tempo ed
alle quali si fa espresso rinvio per i relativi ag@menti, nel rispetto degli obblighi
fiscali a carico dell'Ente.

5. Ai sensi dell'art.19-ter del DPR 633/1972, le gastirilevanti ai fini fiscali-IVA devono
trovare nel bilancio preventivo annuale appositaotaione indicativa di tale situazione.

ART. 20 —SEGNALAZIONI E COMUNICAZIONI OBBLIGATORIE DElI
RESPONSABILI DEI SERVIZI

1. 1l controllo sugli equilibri finanziari € svolto #o la direzione del Responsabile del
servizio finanziario e la vigilanza del Collegio id&evisori dei conti, con il
coinvolgimento attivo della Giunta, del Segretagenerale, e dei Dirigenti secondo le
rispettive responsabilita;

2. 1l controllo e svolto nel rispetto delle disposiziodell’ordinamento finanziario e
contabile degli enti locali e delle norme che regol il concorso degli enti locali alla
realizzazione degli obiettivi di finanza pubblica;

3. Il controllo sugli equilibri finanziari ha la funane di assicurare una corretta gestione del
bilancio, monitorando costantemente gli equilibrnahziari e patrimoniali, nonché la
valutazione dell’andamento economico finanziariglioerganismi partecipati;

4. Le verifiche vengono effettuate costantemente esistano in controlli periodici delle
entrate e delle spese con la partecipazione atvalirigenti Responsabili dei singoli
servizi nellambito della loro competenza gestienaiferita al Piano Esecutivo di
Gestione. Gli stessi sono anche tenuti alle segiali di cui all’articolo 153 del D.Lgs.
267/2000, al Responsabile del Servizio Finanzianro sette giorni dal momento in cui
ne sono venuti a conoscenza.

5. | Responsabili dei servizi comunicano con sollatite al Servizio Finanziario
I'esistenza di debiti fuori bilancio di cui all'art94 del D.Lgs. 267/2000.
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ART. 21.INAMMISSIBILITA E IMPROCEDIBILITA DELLE DELIBERAZI ONI DEGLI ORGANI
COLLEGIALI

1. Sono inammissibili e improcedibili le deliberaziaronsiliari e di giunta che non
sono coerenti con gli obiettivi strategici ed operadel Documento Unico di
programmazione.

2. Sono inammissibili gli atti incompatibili con le guisioni dei mezzi finanziari e
delle fonti di finanziamento, delle risorse disgmhie la distinzione tra gestione
corrente e in conto capitale. L'inammissibilita #evata dal responsabile del
Servizio Finanziario nel parere di regolarita cbilta

3. Sono improcedibili e pertanto non possono essamieate fino alla necessaria e
coerente modifica degli stessi, le proposte dibdetizione che si pongono in
contrasto con esplicite e dettagliate previsiomiddeumenti di programmazione.

4. .Ll'improcedibilita costituisce elemento da verifieae rilevare in sede di
espressione dei pareri istruttori sulle propostddiiberazione e conseguentemente
segnalata allorgano competente per le necessai@zioni e modifiche dei
documenti di programmazione.
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CAPO |V — LA RENDICONTAZIONE
ART. 22 - IL SISTEMA DELLA RENDICONTAZIONE

1.

La dimostrazione dei risultati di gestione € etfata con il rendiconto che comprende |l
conto del Bilancio, il Conto Economico e lo Statatrimoniale, unitamente agli allegati
di legge, da approvare entro il 30 aprile di ciasanno.

Entro il 30 settembre I'Ente approva il bilancio neolidato, relativo ai risultati
complessivi del gruppo costituito dall’Ente e i prioorganismi partecipati.

| Responsabili dei servizi con il coordinamento 8efvizio Finanziario provvedono al
riaccertamento dei residui attivi e passivi,ai satedl'art. 3 c. 4 del D.Lgs. 118/11.
L’elenco dei residui attivi e passivi riaccertatapprovato da ciascun Responsabile di
servizio con propria determinazione e trasmessooeiht28 febbraio, al Servizio
Finanziario, che provvede, previa la verifica dmpetenza, alla predisposizione della
delibera relativa al riaccertamento ordinario desiadui, con contestuale variazione al
bilancio di previsione, corredata del parere dellj@ho di revisione per la successiva
trasmissione alla Giunta comunale.

Lo schema di rendiconto e relativi allegati apptodalla Giunta, vengono trasmessi, da
parte del Servizio Finanziario all'Organo di Rem®, per la redazione, entrovénti
giorni successividel parere di cui all’art. 239 del D.Lgs. n. 26720

La proposta di deliberazione consiliare e lo schelin@ndiconto di gestione corredato
dagli allegati previsti dalla vigente normativaneomessi a disposizione del Consiglio
Comunale venti giorni prima dellinizio della sessione consiliare di esame del
documento contabile, ai fini della successiva ap@zmne.

ART. 23 - CONTO DEGLI AGENTI CONTABILI

1.

Gli agenti contabili sono coloro che hanno maneggidenaro pubblico o beni degli enti,
nonché coloro che si ingeriscono negli incarichilaiti a detti agenti. Si distinguono in
interni ed esterni all’Ente; questi ultimi non somecessariamente soggetti pubblici, ma
legati al’Ente in base ad un titolo idoneo di ti@ipubblico o privato.

| Responsabili dei servizi individuano con propdaterminazione i dipendenti che
svolgono la funzione di agente contabile, tale mang valida fino a revoca.

Gli agenti individuati operano informando la pr@paittivita ai seguenti principi:
esercitano le loro funzioni sotto la vigilanza e@®o le disposizioni dei responsabili di
servizio;

sono personalmente responsabili della gestioneamheli e dei beni loro affidati e ne
rispondono secondo le leggi vigenti in materia;

sono soggetti alla giurisdizione della Corte dentjo

sono obbligati a rendere il conto delle operazeseguite nei termini e con le modalita
stabilite della legge;

rispondono altresi dell’operato dei cassieri, igpteo commessi di cui si avvalgono nel
proprio ufficio;
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devono riscuotere e versare alla tesoreria comutalecadenza, di norma settimanale e
comunque anche giornalmente nel caso che gli imparassati superino I'importo di
€ 1.500.

In caso di sostituzione dell’agente contabile, cohe cessa deve rendere il conto ai sensi
di legge ed effettuare le consegne al subentr@rgkpassaggio di consegna e redatto
apposito verbale sottoscritto dal titolare uscewl®,quello subentrante e vistato dal
responsabile del servizio di appartenenza. Copia sdddetti verbali deve essere
trasmessa, al Servizio Finanziario nei termini @teyer la resa del conto giudiziale.

L’elenco degli agenti contabili a denaro e a matérallegato al rendiconto della gestione
e indica per ognuno il provvedimento di legittin@e del contabile alla gestione.

Il Responsabile del servizio al quale l'agente abité € assegnato ha I'obbligo di
vigilanza sull'attivitd dell'agente. Il Servizio ®anziario puo effettuare autonome
verifiche di cassa nei confronti degli agenti cdilta oltre a quelle di competenza
dell’organo di revisione.
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CAPO V- SERVIZIO DI ECONOMATO

ART. 24 - SERVIZIO DI ECONOMATO

1. E istituito I'Ufficio Economato, la cui gestioneaéganizzata all'interno della struttura a
cio preposta negli atti di organizzazione dell’Enkd&Responsabile assume la qualifica di
Economo e la responsabilita di agente contabitéridio.

2. L’Economo provvede alle spese minute d'ufficio dnrrilevante ammontare necessarie
ad assicurare il corretto funzionamento degli uffell’Ente.

3. L’Economo é dotato, all'inizio di ciascun anno fia&rio, di un fondo pari a € 3.000,00,
reintegrabile durante l'esercizio previa presentazidel rendiconto documentato delle
spese effettuate.

4. 1l rendiconto, corredato di tutta la documentaziogaustificativa € presentato
dal’Economo con periodicita mensile, mentre quelidla gestione & presentato con le
modalita di cui all'art. 233 del TUEL.

5. L’Economo puo utilizzare il suddetto fondo unicargeper spese relative all’acquisto di
beni e servizi di modico valore che abbiano camatth urgenza, contingenza e siano
indifferibili e non programmabili. Le spese minud@ifficio non possono eccedere |l
limite unitario di € 100,00 (IVA esclusa), salvoesp straordinarie adeguatamente
motivate.

6. L'Economo pu0 provvedere al pagamento di spesettadte da altri servizi/uffici
unicamente se preventivamente da lui autorizzateufti/servizi dovranno presentare
tempestivamente idonea documentazione giustifiaaficevute fiscali, scontrini e note
similari).

7. Presso l'ufficio Economato € tenuto un registrocdssa, esclusivamente gestito con
modalita informatiche, nel quale vengono annotategerazioni di gestione del fondo
economale, con distinta ed analitica evidenza deuchenti registrati.

8. Le disponibilita sul fondo di anticipazione esidteal 31 dicembre sono versate in
Tesoreria per la chiusura generale del conto diages
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CAPO VI - SERVIZIO DI TESORERIA

ART. 25 - AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO

1. In merito all’affidamento del servizio di tesoreriai rinvia integralmente a quanto
indicato agli articoli 208 e 210 del D.Lgs. 267/R0@recisando che il medesimo avviene
con procedura aperta, previa pubblicazione di badidgara, secondo la legislazione
vigente in materia di contratti delle pubbliche amistrazioni, per un periodo dnni 5.

2. | rapporti tra questo Comune e il Tesoriere, savamgolati dalle norme vigenti e dalla
convenzione per il servizio di tesoreria.

ART. 26- VERIFICHE DI CASSA

1. L’Organo di revisione e/o il Responsabile del SaoviFinanziario possono effettuare
verifiche straordinarie di cassa. Di tali operazioene redatto apposito verbale
sottoscritto da tutti gli intervenuti.

ART. 27- CUSTODIA TITOLI E VALORI
1. Il Tesoriere assume in custodia titoli e valorpddprieta del Comune.

2. Il Tesoriere, altresi, custodisce e amministratdlitie i valori depositati da terzi per
cauzioni a favore del Comune, con I'obbligo di nprocedere alla restituzione dei
medesimi senza regolari ordini del Comune, comuinfmar iscritto e sottoscritti dalle
persone autorizzate a firmare i titoli di spesa.

ART. 28 - RESA DEL CONTO
1. Il Tesoriere rende il conto della gestione annuafgro 30 giorni dalla chiusura
dell'esercizio finanziario. Il conto del Tesoriereostituisce documento idoneo a
rappresentare la gestione di cassa.
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CAPO VIl - GESTIONE PATRIMONIALE

ART. 29 - BENI COMUNALI

1.
2.

| beni durevoli appartenenti al Comune si distinguo mobili e immobili.

Questi ultimi si suddividono, in base alle normd @®dice Civile, nelle seguenti
categorie:

a) beni soggetti al regime del demanio;
b) beni patrimoniali indisponibili;
) beni patrimoniali disponibili.

ART. 30 - TENUTA ED AGGIORNAMENTO DEGLI INVENTARI

1.

L’inventario € il documento contabile che rappreaelfinsieme dei beni durevoli del
Comune.

La tenuta e I'aggiornamento degli inventari e afalrispettivamente:
al Responsabile dell’'ufficio Patrimonio per i béammobili e relativi diritti reali;
al’Economo per i beni mobili;

ai Responsabili di Musei e Biblioteche per le cabbai facenti parte del demanio artistico
e culturale.

Nel caso in cui i beni siano concessi in uso a,térzontratto di concessione o similare
deve disciplinare le modalita relative alla tendé& beni inventariati da parte del terzo;
quest’ultimo é soggetto alle disposizioni in matepreviste dal D.Lgs. 267/2000 e dal
presente Regolamento. | beni mobili ricevuti in calato alimentano i conti d’ordine
della contabilith economico-patrimoniale.

| responsabili dell’'opera ovvero i responsabililalepesa, se diversi dai soggetti indicati
al secondo comma comunicano ai fini dell'invergaione:

dei _beni immobilj al Servizio finanziario, entro 10 giorni dallapwazione del
certificato di regolare esecuzione o collaudo ooamcdi entrata in funzione del
bene/miglioria, il numero di opera; in caso di@peelative a piu particelle immobiliari
comunicano altresi il valore relativo a ciascuastipella. Ai fini della predisposizione
del rendiconto il Servizio Finanziario si coordiman ['Ufficio Patrimonio per la
parificazione delle scritture contabili con i valda ricomprendere negli inventari.

dei beni mobili o mobili reqistrgtial’lEconomo, entro 10 giorni dalla liquidaziorgdi
estremi della fattura d’acquisto corredata dalfermazioni necessarie. Vanno segnalati
altresi, entro il 15 gennaio, i beni mobili consare posti in funzione entro il 31.12
dell’anno precedente e la cui fattura, alla datalBegennaio, non risulti ancora liquidata.

| consegnatari, come individuati al successivocalti 32, comunicano altresi, entro 10
giorni dal verificarsi dell’evento:

al’lEconomo eventuali furti, rottamazioni, vendit® altri fatti che determinino la
dismissione dall'inventario dei beni mobili;
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7. al Servizio finanziario gli estremi delle delibe®éuntali di accettazioni gratuite di beni
mobili /immobili riportanti la descrizione e I'imptw da inventariare. Nel caso di beni
mobili tale comunicazione va inviata anche all’Ecom.

ART. 31 - CONTENUTO DEGLI INVENTARI

1. Il registro inventario dei beni mobili, compahbibente con la natura dei beni da

inventariare, deve contenere per ciascun bene alheeseguenti indicazioni:
- la numerazione progressiva e la classe di appartane

la data di acquisizione del bene o, se non disgenilquella di prima iscrizione

nell'inventario stesso;

- gli estremi dell’atto di acquisizione;

- l'ubicazione, il servizio/ufficio, il consegnatarela missione/programma finanziario di
assegnazione;

- la denominazione e la descrizione secondo la ndauspecie e la quantita;

- il valore ad inizio ed alla fine dell’esercizio;

- il coefficiente di ammortamento, la quota annud eelativo fondo di ammortamento;

- gli estremi dell’atto di cancellazione.
Ai fini di ottemperare alle dichiarazioni tributari per i beni utilizzati per attivita
commerciali, sono tenuti anche inventari separafi criteri, aliquote di ammortamento e
classificazione rispondenti alla normativa fiscale.

2. Per i beni immobili, i registri o le schede aglénti devono contenere per ciascun bene
anche l'indicazione degli estremi catastali, laceatuale di proprieta comunale e I'eventuale
appartenenza al regime previsto dal D. Lgs. 42/2004

3. | terreni vengono distinti dai fabbricati sopeadi e contabilizzati nelle apposite voci
dell’attivo patrimoniale.

4. Gli impianti fissi — compreso l'arredo urbanaestituiscono pertinenze dell’'immobile in
cui si trovano od a cui sono funzionali, pertantm rsono inseriti negli inventari dei beni
mobili.

5. Il materiale bibliografico, documentario ed iognafico viene tenuto in un separato
inventario, con autonoma numerazione, a cura debresabile del competente servizio.

6. | beni singoli e le collezioni di interesse gtored artistico sono descritti in apposito
separato inventario, con le indicazioni atte adniifiearli, a cura del responsabile del
competente servizio.

7. Non sono inventariabili i beni, materiali e ofjgdi facile consumo quali, a mero titolo
esemplificativo ma non esaustivo:

- il vestiario per il personale ed i minuti utensiiilavoro e/o da ufficio;
- il materiale di cancelleria, gli stampati e la mistica in uso agli uffici comunali, i
libri e le pubblicazioni di uso corrente;
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- le attrezzature minute ed i materiali per la palidei locali e degli uffici;

- 1 beni facilmente deteriorabili, logorabili o padiarmente fragili;

- i beni di consumo e le materie prime e simili, reseei per I'attivita dei servizi/uffici o
che facciano parte di cicli produlttivi.

8. Non sono altresi inventariabili beni, materialiagbetti non facenti parte di universalita
di beni, di valore unitario inferiore a € 500,0@)v® nei casi in cui I'Economo e/o il
consegnatario dei beni non ritenga opportuno tenernaccia per l'uso
continuativo/particolare che ne viene fatto. Pevensalita di beni (lotti) si intende una
pluralita di oggetti similari unificati dalla destizione e dalla funzione. | singoli lotti
vanno inventariati in maniera unitaria.

9. Il suddetto limite non si applica per le attrezzatinformatiche ed elettroniche (CPU
monitor e stampanti, videoregistratori, lettori, atlaine fotografiche, ecc) né per gli
elementi di arredo costituenti dotazione indispbilsalelle postazioni di lavoro (armadi,
scrivanie, cassettiere, ecc.).

ART. 32 - VALUTAZIONE DEI BENI E SISTEMA DEI VALORI

1. La valutazione delle componenti del patrimoniwviene secondo le modalita indicate
dall'allegato A/3 del D. Lgs. 118/2011 ed in marzami specifica indicazione, secondo le
norme del Codice Civile e dei principi contabilzi@nali.

2. | singoli beni e le collezioni di interesse stored artistico, nonché il materiale bibliografico
documentario ed iconografico, qualificabile comerib culturale” sono valutati al costo od al
valore di stima (anche assicurativa) nel caso mmosaltrimenti valutabili.

3. Nel caso di acquisizioni gratuite di beni, coeg® quelle derivanti da obblighi normativi, la
valutazione e effettuata al valore dichiarato e traslativo od, in mancanza, nell’atto di
accettazione della donazione.

4. Gli ammortamenti da inserire nel conto econongjuali quote dei costi di esercizio, sono
determinati applicando i coefficienti suggeriti daincipi contabili allegato A/3 del D.Lgs.
118/2011.

5. Per i beni mobili la durata del primo periodo dmmortamento si considera,
convenzionalmente, pari a mesi sei.

6. | valori iscritti nei registri degli inventariostituiscono dettaglio dei conti accesi alle
immobilizzazioni materiali del conto generale déltato patrimoniale attivo”.
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ART. 33 — CONSEGNATARI DEI BENI

1. | beni mobili, una volta inventariati, sono dati @ensegna ad agenti consegnatari per
“debito di vigilanza”, i quali sono personalmentsponsabili dei beni loro affidati,
nonché di qualsiasi danno che possa derivare #’la loro azioni od omissioni ed
hanno obbligo di vigilanza sugli stessi.

L’agente consegnatario e di norma individuato nekigente responsabile del
servizio/ufficio al cui uso i beni sono affidatisegnati.

In virtu di norme di legge, atti concessori 0 samil sono individuati consegnatari anche
persone estranee al’Amministrazione che gestisbanomobili comunali.

2. | consegnatari dei beni di cui al primo comma:
- sono responsabili dei beni loro affidati/assegrign al regolare discarico;
- vigilano in merito alla conservazione ed al cooettilizzo dei beni avuti in
consegna;
- comunicano periodicamente allEconomo ogni eveetualariazione delle
dotazioni loro avvenute, come previsto al preceslant 30.
| soli consegnatari tenuti al “debito di custodiahdono annualmente entro il 30 gennaio
il conto della gestione secondo le disposizionviste dall’art. 233 del TUEL.
L’Economo redige annualmente il conto della gestipar i beni mobili depositati presso
il Magazzino Economale, in quanto per questi € iaaffidata la conservazione, la
gestione e la distribuzione ad altri uffici.

3. L’Economo registra le variazioni nella consisterzael valore dei beni, provvedendo,
altresi, a trasmettere ai consegnatari il verbaleodsegna, che deve essere dagli stessi
restituito controfirmato entro 10 giorni e comuncprero e non oltre il 31.12 dell’anno a
cui si riferisce la variazione.

4. 1l discarico dei beni mobili € disposto con deteranidel’Economo, su richiesta del
consegnatario. Non € ammesso il discarico dagénteri nel caso di danno patrimoniale
arrecato per distruzione, perdita, cessione o ahrese dovute a provata negligenza o
incuria nella gestione e conservazione dei bentaircaso il risarcimento del danno e
posto a carico dell'agente consegnatario.

ART 34 - BENI DI CONSUMO E RIMANENZE

1. Per la gestione, la custodia e la conservazionerdgeriali di consumo e costituenti
scorta sono istituiti uno o piu magazzini con indizazione del relativo responsabile, che
provvede alla tenuta di una contabilita di caricecarico cronologica e sistematica. Il
responsabile del magazzino € di norma individuagéb Dirigente responsabile del
servizio/ufficio.

2. Entro il 30 gennaio di ogni anno i responsabili degazzini trasmettono al Servizio
Finanziario il riepilogo delle consistenze finalii dnagazzino al 31 dicembre
dell’'esercizio precedente.

23



CAPO VIl - REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA
ART. 35 - COLLEGIO DEI REVISORI

1.

Per la disciplina e le funzioni relative all’Orgado Revisione economico finanziaria o
Collegio dei Revisori dei Conti, si fa riferimentoquanto indicato nel Titolo VIl del
D.Lgs. 267/2000 “Testo unico delle leggi sull’ordmento degli enti locali”, dal Titolo
Il Capo Il della L.R. 18/2015, dall’art 83 delldeButo oltre che da quanto previsto dal
presente Regolamento.

Il Collegio dei Revisori ha sede presso gli uffi@l Servizio Finanziario del Comune in
idonei locali per le proprie riunioni e per la cengsmzione della documentazione. Il
Servizio Finanziario garantisce al Collegio le fiomz di segreteria quale supporto
all'attivita istituzionale.

| Revisori, nell’'esercizio delle loro funzioni:

a. possono accedere agli atti e documenti del Comudegyke organismi dallo stesso
partecipati tramite richiesta, anche verbale, @r&ario Generale o ai Responsabili dei
servizi. Tali atti e documenti sono messi a dispgose dei Revisori, nei termini richiesti
0 comungue con la massima tempestivita;

b. partecipano alle sedute del Consiglio dedicate @difaussione ed approvazione
del bilancio di previsione e del rendiconto; renoloth parere obbligatorio sugli
emendamenti presentati al bilancio di previsione;

C. ricevono l'elenco delle deliberazioni adottate dalGiunta e dal Consiglio
Comunale.

L’espletamento delle funzioni dellOrgano di Rewise e svolto collegialmente. |I

Collegio € riunito validamente quando sono presa@nteno due dei componenti. Di ogni
seduta del Collegio, lo stesso redige appositoalerdatato e sottoscritto. Il singolo
componente puo, peraltro, in base a incarico ectiéd Presidente, compiere verifiche e
controlli su atti, documenti e operazioni ammirasitre riguardanti specifici soggetti e
materie per riferirne al Collegio.

| pareri e le relazioni del Collegio dei Revisoons espressi in forma scritta, indicando
eventuali valutazioni e/o suggerimenti e sono s¥gro cinque giorni dalla richiesta,
fatto salvo i diversi termini previsti dalla leggedal presente Regolamento per specifiche
fattispecie.

Il Collegio dei Revisori provvede a predisporre iogpimestre apposita relazione al
Consiglio Comunale contenente le considerazioni I'asilamento gestionale
dell’'esercizio in corso e sulle norme comportamlekal Collegio medesimo al fine di
garantire una piena continuita di giudizio sulid@th del Comune. Alla scadenza del
mandato il Collegio cessante, redige apposita ielazper il Collegio subentrante, nella
quale sono illustrati i criteri seguiti nell’atttai di controllo e riassunte le valutazioni
sugli atti dell’'esercizio non concluso.

ART. 36 — DECADENZA E SOSTITUZIONE DEI REVISORI

1.

L’assenza non motivata di un componente a tre giiréonsecutive del Collegio o a tre
sedute di cui al precedente art. 35 comma 3 lettBracomporta la decadenza
dall'incarico.

Nel caso di sopravvenute cause di incompatibitiidgdecadenza, di dimissioni, ovvero
qualora sia necessario provvedere alla sostituziengualsiasi causa di un componente,
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ART

si procede alla immediata comunicazione, non adltreerzo giorno successivo alla
cessazione stessa, nei modi previsti dall'art. mma 2 della L.R. 18/2015. |
subentrante rimane in carica fino alla scadenzirdeto Collegio.

L’ineleggibilita e le incompatibilita sono stabditlalla legge.

. 37 — PRINCIPI INFORMATORI
. Il Collegio, nell’'espletamento del suo mandatojsgira ai principi di comportamento

stabiliti dai rispettivi Ordini Professionali.

| Revisori rispondono della veridicita delle lortiestazioni ed adempiono ai loro doveri
con la diligenza del mandatario.

| Revisori, nell'esercizio delle loro funzioni, smpubblici ufficiali.

4. | Revisori sono tenuti a conservare la riservateazafatti e documenti di cui hanno

ART

ART

ART

conoscenza per I'esercizio delle loro funzioni esquindi tenuti al segreto d’ufficio.

| Revisori non possono assumere, nel periodo d@elfiwa, incarichi e consulenze presso
i Comune o presso organismi o Istituzioni dipentdercomunque sottoposti al controllo
o vigilanza del Comune.

| Revisori nell’esercizio del loro mandato sonotgposti alla giurisdizione della Corte
dei Conti.

. 38 —ELEZIONE DELL’'ORGANO DI REVISIONE ECONOMI CO FINANZIARIA
1.

L’organo di revisione viene individuato secondolacedura prevista dall’art. 27 della
Legge Regionale 18/2015.

. 39— ATTESTAZIONI E CERTIFICAZIONI
1.

Le attestazioni e le certificazioni per le qualiiéhiesta la sottoscrizione del Presidente
del Collegio sono rese entcanque giorni dalla richiesta, salvo casi d'urgenza per i quali
il termine pud essere ridotto su richiesta del &mwdo del Responsabile del Servizio
Finanziario.

. 40 — PARERI SU RICHIESTA DEL CONSIGLIO E DEI C ONSIGLIERI
2.

Il Presidente del Consiglio Comunale puo richieddr€ollegio dei Revisori pareri sugli
aspetti economico-finanziari della gestione del Goen

Il Presidente deve richiedere il parere del Cotledei Revisori quando gli sia stata
presentata istanza in tal senso:

- dalla Conferenza dei Capigruppo;

- dalla Commissione Consiliare competente;

- da un quinto dei Consiglieri Comunali.
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4. Ogni Capogruppo consiliare puo presentare richidstgarere al Collegio dei Revisori
per il tramite del Presidente del Consiglio, il uarovvedera all'inoltro dellistanza
ovvero, qualora non intenda procedere, a fornirenégliata motivazione scritta al
richiedente.

5. Il Collegio dei Revisori deve esprimersi con urggezcomungue non oltteenta giorni
dalla richiesta, con verbale da trasmettere alitRrate del Consiglio e agli eventuali
presentatori della richiesta.

6. Le richieste di acquisizione del parere del Cotlegono trasmesse al Presidente del
Collegio a cura della Segreteria Generale.

ART. 41 - TRATTAMENTO ECONOMICO DEI REVISORI

1. Il compenso spettante ai componenti il Collegio Revisori € stabilito con Decreto del
Presidente della Regione, in attuazione dell@tdélla L.R. 18/15.

2. Il compenso annuo € onnicomprensivo di qualsiagsapsostenuta dall’organo di
revisione economico-finanziaria.
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CAPO [IX — BILANCIO CONSOLIDATO

ART. 42 FINALITA

1. | risultati complessivi della gestione delllEntechte e dei soggetti ricompresi
nell’area di consolidamento sono rilevati sullaédeglla rendicontazione economica
patrimoniale mediante bilancio consolidato.

2. Il bilancio consolidato € costituito dal conto eoonico consolidato e dallo stato

patrimoniale consolidato, a cui sono allegati:

la relazione sulla gestione consolidata, contenlarmeta integrativa;
la relazione del collegio dei revisori.

ART. 43 REDAZIONE DEL BILANCIO CONSOLIDATO

1.

CAPO X -

L'ufficio al quale compete la gestione e il conkootlegli organismi partecipati, di
concerto con il Servizio Finanziario predisponeptaposta di deliberazione per
individuare l'elenco degli Enti che comporranno Gruppo Amministrazione
pubblica per l'esercizio successivo. La deliberagiali Giunta Comunale viene
trasmessa entro il 31 dicembre ai soggetti intatess

. Entro il mese di giugno il servizio finanziario itra ai soggetti inclusi nell'area di

consolidamento le istruzioni operative affinchegéssi possano fornire entro il 20
luglio la documentazione necessaria per la predigmme del bilancio consolidato.
Il Responsabile del Servizio Finanziario procede ¢® operazioni proprie del
consolidamento dei conti previste dalle tecnichgiomeristiche, effettuando la
riconciliazione, propedeutica all’elisione, dellarfite reciproche fra i soggetti
facenti parte del Gruppo. Non sono oggetto di redgazione le poste il cui importo
e manifestamente ininfluente rispetto alle ristdanomplessive del Gruppo.

La proposta di delibera consiliare, unitamente sdlbema di bilancio consolidato e
alla relazione comprensiva della nota integratieg& inviato ai Revisori dei Conti
che rendono il loro parere entro 20 giorni.

La proposta di delibera consiliare e il parererdgisori sono messi a disposizione
del Consiglio Comunale ai fini dell'approvaziondrenl 30 settembre.

DISPOSIZIONI FINALI

ART. 44 - RINVIO A DISPOSIZIONI LEGISLATIVE

1. Sono fatte salve e si applicano le vigenti disgosidegislative nazionali e regionali, non
contemplate dal presente Regolamento o con essmpatibili.

ART. 45 - ENTRATA IN VIGORE

1. II presente Regolamento entrera in vigore il 1°rgio del mese successivo
all'approvazione. Da tale data si intenderanno @die® e sostituite le previgenti
disposizioni regolamentari in materia.
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