
NECESSITA'

Da parte del richiedente per avvio iter.
Da parte dell'Ufficio Manomissioni 

Suolo Pubblico per integrazione 
documenti.

Da parte del sottoscrittore 
dell'istanza per integrare i documenti 

necessari.

Da parte dell'Ufficio Manomissioni 
Suolo Pubblico per rilascio 

autorizzazione.

Da parte del sottoscrittore dell'istanza per 
variazioni non sostanziali.

Da parte dell'Ufficio Manomissioni 
Suolo Pubblico per la 

regolarizzazione delle variazioni 
essenziali.

Da parte del sottoscrittore dell'istanza per 
variazioni essenziali.

Da parte dell'Ufficio Manomissioni 
Suolo Pubblico per la 

regolarizzazione delle variazioni 
essenziali.

Da parte del sottoscrittore 
dell'istanza affinché le variazioni 

essenziali siano autorizzate.

Da parte del sottoscrittore 
dell'istanza per rinnovo 

autorizzazione.

Da parte del sottoscrittore 
dell'istanza per restituzione svincolo 

cauzione.

Da parte dell'Ufficio Manomissioni 
Suolo Pubblico per restituzione o 

svincolo cauzione.

 

Diniego motivato dell'autorizzazione 
in parte o in tutto.

Diniego motivato della/e variazione 
non sostanziale.

Diniego motivato della/e variazione/i 
essenziale.

Necessità di realizzare: uno o più 
scivoli su suolo pubblico conseguenti 
all'autorizzazione ottenuta da altro 
ufficio comunale per usufruire del 
passo carraio, una o più bocche di 
lupo su suolo pubblico e eseguire 

l'interramento di cavi e/o tubazioni, 
spostare i contatori delle utenze o 
fare manutenzioni o adeguamento 

degli impianti o nuovi allacci o 
quant'altro che preveda comunque 
scavi e quindi manomissioni di suolo 

pubblico.

Presentazione all'Ufficio Manomissioni 
Suolo Pubblico, tramite PEC o con 
consegna all'Ufficio Protocollo del 

Comune di Udine, dell'istanza in marca 
da bollo con l'uso del MOD 1-3. Esso 
contiene gli elementi essenziali  (ad 

esempio: modalità di intervento e luogo 
di esecuzione, dimensione e durata del 
cantiere, progetto a firma di un tecnico 

abilitato (salvo i piccoli interventi previsti 
nel regolamento), documentazione 
fotografica del sito, copia del titolo 

abilitativo e dell'ottenimento 
dell'autorizzazione del segnale di passo 
carraio o sua regolarizzazione - vedasi 

documenti da allegare al MOD 1-3 (tra 
cui il MOD 5, se nel caso), affinché 

l'ufficio possa valutare l'ammissibilità 
della richiesta e, nel caso e se dovuti, 

quantificare gli importi del CUP (Canone 
unico Patrimoniale) e della cauzione a 

titolo di garanzia della corretta 
esecuzione dell'intervento.

Istanza ammissibile e richiesta da 
parte dell'Manomissioni Suolo 

Pubblico, con l'uso del MOD I, di 
ulteriori informazioni e dei 

documenti necessari per il rilascio 
dell'autorizzazione (ad esempio: la 
seconda marca da bollo, la nomina 
dell'impresa esecutrice dei lavori 
(MOD 8) e del Direttore dei lavori 

(MOD 9) o figura alternativa nei casi 
previsti dal regolamento, che li 

controllerà e che emetterà il 
Certificato di Regolare Esecuzione, la 

documentazione che dimostrerà 
l'effettuazione dei pagamenti 

richiesti qualora dovuti, quali CUP e 
Cauzione - vedasi documenti da 

allegare al MOD 4). Questa richiesta 
interrompe i termini per i rilascio 

dell'autorizzazione fino 
all'ottenimento da parte dell'ufficio 

di tutta la documentazione ivi 
segnalata.

Trasmissione da parte del 
sottoscrittore dell'istanza  all'Ufficio 

Manomissioni Suolo Pubblico, 
tramite PEC o con consegna 

all'Ufficio Protocollo del Comune di 
Udine, con l'uso del MOD 4 (nonché 
gli allegati MOD 8, MOD 9 e, se nel 
caso, il MOD 6), delle integrazioni 
documentali richieste dall'ufficio 
tramite il MOD I. Questo invio, 

qualora sia stata trasmessa tutta la 
documentazione richiesta, riprende i 

termini per i rilascio 
dell'autorizzazione.  

Qualora la documentazione 
pervenuta all'Ufficio Manomissioni 
Suolo Pubblico con l'uso del MOD 4 

sia completa ed esaustiva, si rilascerà 
l'autorizzazione richiesta con l'istanza 

che, salvo casi particolari, avrà 
validità temporale di 90 giorni o 365 

giorni se dovesse riguardare 
carreggiate stradali  asfaltate. 

Qualora ci fossero motivate VARIAZIONI NON 
SOSTANZIALI impreviste o imprevedibili, ossia 
che riguardino la data di inizio dei lavori e/o la 

data di inizio dei ripristini definitivi (interventi su 
carreggiate stradali asfaltate, che dovranno 

essere iniziati non prima di 180 giorni dal 
termine dei ripristini provvisori), che  comunque 

permettano la fine completa dei lavori entro i 
termini temporali autorizzativi, la nomina 

dell'impresa esecutrice e/o del Direttore dei 
Lavori, dovrà essere data comunicazione da parte 

del sottoscrittore dell'istanza all'Ufficio 
Manomissioni Suolo Pubblico, con l'uso del MOD 

7 e, se nel caso, degli allegati MOD 8 e MOD 9 
tramite PEC o con consegna all'Ufficio Protocollo 

del Comune di Udine, perentoriamente prima 
dell'inizio effettivo dei corrispondenti lavori, 

pena il non accoglimento della variazione e, nel 
caso, la revoca dell'autorizzazione. Stesso dicasi 

per quanto riguarda i riptristini definitivi con 
l'uso del MOD 11 (solo per interventi su 

carreggiate stradali asfaltate).

Qualora non ci sia un diniego, le 
variazioni non sostanziali, a 

condizione che permettano la fine 
completa dei lavori entro i termini 

temporali autorizzativi, si ritengono 
tacitamente accettate e la relativa 

documentazione diviene parte 
integrante dell'autorizzazione 

concessa. 

Nel caso ci fossero motivate VARIAZIONI 
ESSENZIALI impreviste o imprevedibili, ossia che 

riguardano il cambiamento della durata dei 
lavori, a condizione  che i medesimi, comprensivi 

del ripristino definitivo, siano conclusi entro la 
durata temporale dell'autorizzazione o la 

variazione dell'estensione della sola area di 
cantiere, a condizione che l'area del suolo da 

manomettere rimanga la stessa rispetto a 
quanto comunicato in sede d'istanza per 
l'ottenimento dell'autorizzazione per la 

manomissione di suo pubblico, dovrà essere data 
comunicazione da parte del sottoscrittore 
dell'istanza all'Ufficio Manomissioni Suolo 

Pubblico, con l'uso del MOD 15,tramite PEC o con 
consegna all'Ufficio Protocollo del Comune di 
Udine, perentoriamente appena nota e prima 

dell’occupazione della maggiore area di cantiere, 
pena il non accoglimento e la non autorizzazione 
della variazione. Seguirà, se nel caso, la  richiesta 

di regolarizzazione dei relativi pagamenti che 
permette la tacita modifica dell'autorizzazione.

Qualora le VARIAZIONI ESSENZIALI 
comunicate all'Ufficio Manomissioni 
Suolo Pubblico con l'uso del MOD 15  
siano recepibili,  il medesimo ufficio 
chiederà con il MOD R, se dovuti, il 
pagamento integrativo del CUP e 
l'integrazione della cauzione, il cui 
riscontro dovrà pervenire entro 10 

giorni naturali, continui e consecutivi 
dalla sua ricezione.

Trasmissione  tramite PEC o con 
consegna all'Ufficio Protocollo del 

Comune di Udine, da parte del 
sottoscrittore dell'istanza del MOD 
16 e di tutti i documenti richiesti, 

entro 10 giorni naturali, continui e 
consecutivi dalla ricezione della 

necessità di integrazione MOD R. In 
tal caso le variazioni essenziali si 

ritengono regolarizzate, pertanto la 
relativa documentazione diviene 

parte integrante dell'autorizzazione 
concessa.

La domanda di rinnovo, da eseguire 
con il MOD 1-3 , che deve essere 

motivata, dovrà essere fatta entro la 
scadenza del termine temporale 

autorizzativo. Essa segue le stesse 
modalità previste per la 

presentazione dell'istanza 
(trasmissione tramite PEC o 

consegna all'Ufficio Protocollo del 
Comune di Udine) e dovrà riportare 

gli estremi dell'autorizzazione 
rilasciata che si intende rinnovare. Il 

Rinnovo dell'Autorizzazione, se 
rilasciato, avrà validità temporale, 
salvo casi particolari, di 90 giorni o 
365 giorni se dovesse riguardare 

carreggiate stradali  asfaltate. 

Ad ultimazione dei lavori, qualora sia 
stata richiesta la cauzione, il 

sottoscrittore dell'istanza o suo 
delegato procede a richiedere la 
restituzione o lo svincolo della 

cauzione,  con l'uso del MOD 10, 
tramite PEC o con consegna 

all'Ufficio Protocollo del Comune di 
Udine. Si faccia attenzione alla 

presenza di tutti gli allegati 
obbligatori, tra cui Il Certificato di 
Regolare Esecuzione (MOD 13).

Qualora la documentazione 
pervenuta all'Ufficio Manomissioni 
Suolo Pubblico, con l'uso del MOD 

10, sia completa ed esaustiva, 
nonché il sopralluogo da parte 

dell'ufficio abbia dato esito positivo, 
si procederà alla restituzione o allo 

svincolo della cauzione.

SOLO PER ESEGUIRE INTERVENTI 
CON CARATTERE D'URGENZA 

CAUSATI  DA GUASTO/ROTTURA E 
PERDITE COMPORTANTI PERICOLO 
INQUINAMENTO O INTERRUZIONE 

DI PUBBLICO SERVIZIO O PER 
LAVORI DA EFFETTUARE A SEGUITO 
DI UNA ORDINANZA DEL SINDACO 

PER MOTIVI DI TUTELA 
AMBIENTALE O DI PUBBLICA O 

PRIVATA INCOLUMITÀ.

Segnalazione con MOD 12 all'U.O. 
Manomissioni Suolo Pubblico e 

contemporaneamente al Servizio Polizia 
Locale (per l'ottenimento delle 

ordinanze necessarie) contenente la 
generalità, i dati anagrafici e fiscali del 

richiedente, il numero di telefono e 
l'email di riferimento, il nominativo della 
ditta esecutrice, una breve descrizione 

del lavoro necessario con 
l'individuazione del luogo dell’intervento 
(es: via e civico, incrocio, distanza da…), 
l'indicazione delle parti da manomettere 
(carreggiata stradale, marciapiede, ecc.), 

la data di esecuzione dell'intervento e 
l'impegno a procedere alla richieste di 

autorizzazione in sanatoria, seguendo la 
procedura ordinaria, entro e non oltre i 
successivi 7 (sette) giorni. Si dovrà dare 

inizio ai lavori entro e non oltre le 72 
(settantadue) ore dall’invio della 
comunicazione, pena la perdita di 

carattere di urgenza.

PROCEDURA ai sensi del "Regolamento per le Manomissioni di Suolo Pubblico nel Comune di Udine" 

Qualora la manomissione dovesse interessare stalli di sosta a pagamento, il sottoscrittore dell'istanza dovrà trasmettere l'autorizzazione o il suo rinnovo nonché le variazioni, qualora quest'ultime non siano state soggette a diniego e se riguardino 
stalli a pagamento anche all’indirizzo ufficiotecnico@ssm.it (se dell'inizio dei lavori e/o  nuova impresa esecutrice dei lavori (MOD 8) e/o nuovo Direttore dei Lavori (MOD 9): prima dell'inizio dei lavori; se della durata dei lavori e/o estensione della 

sola area di cantiere: appena nota e comunque prima dell’occupazione della maggiore area di cantiere)  .

Qualora in merito alla manomissione per cui si è ottenuta l'autorizzazione o il rinnovo della stessa o nel caso di variazioni successive comunicate (VARIAZIONI NON SOSTANZIALI O ESSENZIALI non assoggettate a diniego) si rendesse necessaria 
l'Ordinanza per  la disciplina temporanea del traffico veicolare e pedonale o la modifica della stessa, il titolare dell'autorizzazione o del suo rinnovo dovrà presentare apposita domanda al Corpo della Polizia Locale del Comune di Udine. Stesso 

dicasi per le occupazioni di suolo pubblico eccedenti l'area di cantiere.  


